TECNICO
LISBOA

MICROSOFT POWERPOINT PARA ESTUDANTES

OBIJECTIVO

Utilizar as funcionalidades do Microsoft PowerPoint para construir apresentagcdes com aspecto
profissional.

DESTINATARIOS
Estudantes do IST que queiram criar, rapida e eficazmente, Apresenta¢des de PowerPoint.

CARGA HORARIA
6 Horas divididas em 2 sessGes de 3 Horas.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

Mépuro 1 - INTRODUCAO
= ApresentagOes Visuais... porqué?
=  Preparacdo de Apresentacdes
= Dos & Don’ts de Apresentacbes
= Diferentes Vistas do PowerPoint

MODULO 2 — MODELO GLOBAL DE DIAPOSITIVOS
= Conceitos Base
= Configura¢ées do Modelo Global
= Formatag¢des Avancgadas

M6puLo 3 — INSERCAO DE INFORMACAO
= Trabalho com Slides
= Inser¢do de Texto
= Inser¢do de Objectos Avangados

M6DbuLo 4 — ANIMACOES E TRANSICOES
= As Regras do Bom Senso
= Animacgdes Simples
= Transi¢Oes entre Diapositivos
=  Animacoes Especificas de Objectos

MODULO 5 — FINALIZAR APRESENTACOES
= Conversdo para outros Formatos
= Vista do Apresentador
= Impressdao de Apresentacdes




