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Preambulo

Nos termos do decreto-lei 74/2006, de 24 de margo e legislagédo subse-
quente, foi fixado o regime juridico de graus e diplomas do ensino superior
remetendo-se para regulamentagao a aprovar pelas instituicdes de ensino
superior a concretizagdo na forma de regulamentos da atividade académica
do ensino superior.

A Direccado Académica do IST (DA-IST) visa através do presente Guia Aca-
démico fornecer a todos os estudantes da Escola (de 1 ° ciclo, 2° ciclo, ciclo
integrado e 3° ciclo), um instrumento de apoio ao seu percurso académico
facultando informacé&o detalhada sobre os servigos de apoio, normas de fun-
cionamento, emolumentos, propinas e regulamentos académicos em vigor
para o ano letivo de 2014/2015.

Este Guia esta dividido em trés partes:

Na Parte | sdo dadas informacdes relativas aos servicos de apoio, normas
de funcionamento, emolumentos e propinas.

Na Parte Il é fornecida uma coletanea de regulamentos em vigor no presente
ano letivo.

Na Parte lll, dedicada exclusivamente aos estudantes de 3° ciclo, sdo da-
das informacgoes relativas aos servigos de apoio, normas de funcionamento,
emolumentos e propinas e é fornecida uma colectanea de regulamentos em
vigor no presente ano letivo.
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1. Conceitos

Estudante do IST

Sao estudantes do Instituto Superior Técnico todos aqueles que estiverem
validamente matriculados e inscritos num dos seus cursos ou ciclos de es-
tudo. A identificagdo dos estudantes do IST é feita tendencialmente com o
cartao de aluno.

Curso de 1° ciclo
Curso conducente ao grau de licenciado organizado nos termos do artigo 9°
do DL 74/2006 de 24 de marco.

Curso de 2° ciclo
Curso conducente ao grau de mestre organizado nos termos do artigo 18°
do DL 74/2006 de 24 de marco.

Curso integrado
Curso conducente ao grau de mestre organizado nos termos do artigo 19°
do DL 74/2006 de 24 de marco.

1° ciclo

Conjunto de unidades curriculares totalizando 180 créditos ECTS, corres-
pondentes a um curso de 1° ciclo ou aos 180 créditos ECTS corresponden-
tes ao total das unidades curriculares dos trés primeiros anos letivos de um
curso integrado.

2° ciclo

Conjunto de unidades curriculares, correspondentes a um curso de 2° ciclo
ou aos 120 créditos ECTS correspondentes ao total das unidades curricula-
res dos dois ultimos anos letivos de um curso integrado.

Coordenacao de curso
Estrutura composta pelo Coordenador de Curso, Comissdo Cientifica de
curso e Comissao Pedagogica de curso.



Coeréncia cientifica entre ciclos

Considera-se que existe coeréncia cientifica entre um 1° ciclo e um 2° ciclo
quando as competéncias de formacéao do 1° ciclo respeitam as necessidades
de formagéo para ingresso no 2° ciclo. A deciséo sobre a coeréncia cientifica
dos ciclos cabe ao Conselho Cientifico sob proposta das coordenacdes dos
cursos em que os ciclos de estudos se inserem.

Matricula
Ato pelo qual o aluno da entrada na Universidade.

Propina

Taxa de frequéncia uniforme, paga pelos estudantes, as instituicdes onde
estdo matriculados e inscritos. Caso a matricula seja cancelada até 1 més
apos o inicio das aulas do 1° semestre, ndo é devido o pagamento da pro-
pina. Caso o aluno apenas se inscreva em unidades curriculares do 2.° se-
mestre, se a matricula for cancelada até ao més apds o inicio das aulas do
2.° semestre, ndo € devido o pagamento da propina.

Inscricdo no ano letivo

Ato que faculta ao aluno, depois de matriculado, a inscricdo nas diversas
unidades curriculares do curriculo do curso/ano/semestre. Consideram-se
inscritos num determinado ano letivo, para além dos alunos que efetuem
a primeira matricula nesse ano letivo, todos os alunos matriculados no IST
que, tendo estado inscritos em pelo menos uma unidade curricular no ano
letivo anterior, ndo tenham anulado, pedido carta de curso ou ndo tenham
sido prescritos. Estes alunos estao sujeitos ao pagamento de propinas.

Inscricdo em unidades curriculares

Ato que permite ao aluno a frequéncia das unidades curriculares, ser ava-
liado e ter a respetiva classificacao registada no seu curriculo académico. A
nao inscricao em unidades curriculares em dois semestres consecutivos im-
plica a caducidade da inscricdo como aluno do IST. Para retomar os estudos
sera necessario o Reingresso.

Mudanc¢a de curso

Ato pelo qual o aluno efetua uma matricula e inscricdo no mesmo ou noutro
estabelecimento de ensino, num curso diferente daquele em que praticou
a ultima inscricao, tendo havido ou nao interrupcéo da inscricdo no ensino
superior.



Mudanca de curso interna
Quando a ultima inscrigao ocorreu no IST.

Mudancga de curso externa
Quando a ultima inscrigdo ocorreu noutra escola. A escola de origem pode
ser nacional ou estrangeira.

Transferéncia

Ato pelo qual o aluno efetua uma matricula e inscricdo no mesmo curso
num estabelecimento de ensino diferente daquele em que esta matriculado.
Os campi Alameda e Taguspark sao considerados como estabelecimentos
diferentes.

Reingresso

Ato pelo qual o aluno efetua uma matricula e inscricdo no mesmo curso e
estabelecimento de ensino, apds haver interrompido a inscricdo por, pelo
menos, um ano letivo.

Prescrigao
Ato pelo qual é suspensa a matricula de um aluno na sequéncia de insuces-
so escolar repetido.

Precedéncia
Unidade curricular cuja possibilidade de inscrigdo € dependente da aprova-
¢ao em outra unidade curricular que a precede.

Unidade de crédito ECTS

Unidade de medida de trabalho do estudante correspondente ao Sistema
Europeu de Transferéncia e Acumulagdo de Créditos (European Credit
Transfer and Accumulation System). Um ano letivo de trabalho a tempo in-
teiro corresponde a 60 créditos ECTS, o numero total de horas de trabalho
anuais de 1680, um crédito ECTS correspondera a 28 horas de trabalho
(inclui atividades presenciais, avaliagdes e trabalho auténomo).

Major
Percurso alternativo de especializacdo de um curso correspondendo a uma
especializag&o principal.



Minor
Percurso alternativo de especializagdo de um curso correspondendo a uma
especializagcdo complementar.

Graduado estagiario

Os licenciados ou mestres pelo IST que se encontrem a realizar estagio
profissional, no periodo de 24 meses apos a obtencao do grau podem ins-
crever-se no IST como graduados estagiarios, nos termos do artigo 46°,
alinea b, do Decreto-Lei 107/2008 de 25 de junho.



2. Regulamento de matriculas e inscricoes

1. Inscrigao em unidades curriculares

As inscrigdes semestrais nas unidades curriculares sédo efetuadas pelos alu-
nos via Internet, através da area privada do sistema Fénix (fenix.tecnico.
ulisboa.pt/privado) com autenticagdo por Username/Password ou no Nu-
cleo de Graduagao. Em caso de engano, os alunos terao a possibilidade de
alterar a sua inscricdo no mesmo local, durante o prazo de inscrigdes.

As declaracdes de inscricdo pedidas durante o processo de inscricédo, para
fins militares, abono de familia, ADSE, IRS, etc. deverao ser solicitadas no
Nucleo de Graduagéo (Campus Alameda) ou nos Servigos Académicos do
Campus Taguspark.

Em caso de falha ou insuficiéncia informatica € obrigatéria a apresentagéo
do aluno no Nucleo de Graduagao dentro dos prazos previstos para regula-
rizar a sua situacao. Os alunos deverao conferir as suas inscricbes através
da Internet, na area privada do sistema Fénix (@ fenix.tecnico.ulisboa.pt/
privado) ou no Nucleo de Graduagao.

A ndo inscrigdo em unidades curriculares em dois semestres consecutivos
implica a caducidade da inscrigdo como aluno do IST. Para retomar os estu-
dos sera necessario o Reingresso.

Os alunos que ingressam pela 12 vez no 1° ano de um 1° ciclo ficam auto-
maticamente inscritos em todas as unidades curriculares do 1° semestre
do 1° ano curricular do respetivo curso devendo a inscricado nas unidades
curriculares do 2° Semestre efetuada pelos alunos via Internet, através da
area privada do sistema Fénix (@ fenix.tecnico.ulisboa.pt/privado com au-
tenticacao por usernamel/password) ou no Nucleo de Graduagao, durante o
prazo de inscricdes.

A inscrigdo do aluno sera verificada pelo Nucleo de Graduagao e quando
se constatar o ndo cumprimento de qualquer das normas de inscrigcéo, este
fica sujeito a suspensao da inscricdo. A sua reativagao obriga o aluno, apos
notificacdo, a comparecer no Nucleo de Graduagéo e a regularizar a sua
inscricdo, sob pena de anulagdo da mesma.
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2. Numero maximo de unidades curriculares

Um aluno ndo podera inscrever-se em cada semestre a um conjunto de
unidades curriculares que correspondam a mais de 40,5 créditos ECTS (o
numero de créditos ECTS de uma unidade curricular em repeténcia de ins-
cricdo € ponderado de igual forma a de uma unidade curricular de primeira
inscricao).

No caso de inscricdo na unidade curricular de Dissertagdo, as normas es-
pecificas de cada curso, a definir pela coordenacao de curso, deverao pre-
ver qual o numero minimo de créditos ECTS aprovados necessarios para
a inscricado e qual o numero maximo de créditos ECTS de outras unidades
curriculares em que um aluno podera estar inscrito em acumulacao.

3. Estudantes em regime de tempo parcial

De acordo com o regulamentado no Artigo 46°-C do Decreto-Lei n° 107/2008,
de 25 de junho, os estabelecimentos de ensino superior devem facultar aos
seus estudantes a inscricdo e frequéncia dos seus ciclos de estudos em
regime de tempo parcial. O Unico regime de tempo parcial aceite no IST é o
correspondente a 50% dos ECTS anuais de cada curso.

Um aluno em tempo parcial ndo podera inscrever-se em unidades curricula-
res cujo somatorio de ECTS ultrapasse 50% do numero maximo de ECTS a
que é permitida a inscrigdo a um aluno do IST em regime de tempo integral.

Por omissao, qualquer aluno do IST frequenta o regime de tempo integral de
estudos. O pedido de transi¢do para o regime de tempo parcial devera ser
feito anualmente através da entrega no Nucleo de Graduagéo do IST (Cam-
pus Alameda ou Campus Taguspark) de requerimento em modelo proprio
que podera ser obtido no local indicado ou na pagina da Internet. O regime
de tempo parcial permanece valido durante o ano letivo para o qual é soli-
citado.

4. Precedéncias

Nao é possivel a inscricdo em qualquer unidade curricular se nao estiver
garantida a inscrigdo em todas as unidades curriculares, em funcionamento,
correspondentes a semestres curriculares anteriores. Poderao existir, para



além desta regra geral de inscri¢do, regras especificas de precedéncia para
cada curso ou grupo de unidades curriculares. As regras especificas terdo
prioridade sobre a regra geral. Todas as regras de precedéncia deverao ser
aprovadas pela Comissdo Executiva do Conselho Cientifico sob proposta
da coordenacao de curso ou dos departamentos responsaveis por unida-
des curriculares estruturantes, ouvida a Comissdo Executiva do Conselho
Pedagdgico.

5. Unidades curriculares com funcionamento nos dois semestres

Poderéo existir unidades curriculares com funcionamento nos dois semes-
tres (semestrais puras). Quando um curso nao esteja organizado em Majors
e Minors, a estas unidades curriculares correspondera no plano curricular
um ano/semestre de referéncia, funcionando no semestre seguinte para
alunos que nao tenham obtido aprovagdao ou que nao se tenham inscrito
no semestre de referéncia. O Conselho de Gestdo aprovara anualmente o
elenco de unidades curriculares com funcionamento nos dois semestres sob
proposta da coordenacgao de curso ou dos departamentos responsaveis.

6. Unidades curriculares optativas

As coordenacdes de curso, ouvido(s) o(s) departamento(s) envolvido(s),
deverao propor ao Conselho de Gestédo o elenco de unidades curriculares
optativas a funcionar em cada ano letivo. Esta proposta devera ser feita até
30 de abril, no caso de unidades curriculares do 1° semestre e 31 de outubro
no caso de unidades curriculares do 2° semestre. A Comissao Executiva do
Conselho Cientifico devera proceder a ratificacdo e publicitacdo destas pro-
postas no prazo maximo de 30 dias.

A inscricao em unidades curriculares de opcao livre, isto € que ndo facam
parte de uma lista especifica de unidades curriculares de opgao, carece de
autorizacao prévia da coordenacao de curso.

7. Escolha de areas de especializagao

A escolha de areas de especializacdo devera ser efetuada em simultaneo
com a inscricdo em unidades curriculares do ano/semestre curricular a partir
do qual se inicie o desdobramento do plano de estudos em areas de espe-
cializagdo. Apds a escolha de uma area de especializag&o, qualquer altera-
¢ao estara dependente de aprovacéao por parte da coordenacao de curso.



8 . Definigcao de ano curricular

A definigdo do ano curricular de um aluno é feita, no inicio do ano letivo, de
acordo com a seguinte regra:

AC = minimo (inteiro ( (créditos ECTS aprovados + 24) /60 + 1); N° de
anos do curso)

9. Inscricdo de alunos do 1° ciclo em unidades curriculares
de 2° ciclo

No caso de cursos nao integrados e de acordo com o DL 74/2006 de 24 de
margo o0 acesso ao 2° ciclo esta condicionado a titularidade de um curso de
1° ciclo. Contudo é permitida a frequéncia de unidades curriculares de ciclos
subsequentes.

Neste sentido, no ano letivo de 2014/15 sera permitido aos alunos de cursos
de 1° ciclo a frequéncia de unidades curriculares de 2° ciclo, com excepgao
da unidade curricular de Dissertagdo, dentro das seguintes condi¢des:

» Existéncia de coeréncia cientifica entre o curso de 1° ciclo frequentado
e o curso de 2° ciclo cujas unidades curriculares se pretende frequentar;

» Aprovacdo em mais de 120 ECTS do curso de 1° ciclo;

* Inscricao em todas as unidades curriculares do curso de 1° ciclo necessa-
rias para a conclusdo do mesmo e que estejam em funcionamento nesse
semestre;

A soma do numero de créditos ja aprovados em unidades curriculares de 2°
ciclo com o numero de créditos de 2° ciclo em que se inscreve, ECTS2°iclo,
tera que verificar a seguinte desigualdade: ECTS2°ciclo < 1.4 x ECTS1°ciclo
— 168 onde ECTS1°ciclo corresponde a soma do nimero de créditos ECTS
de unidades curriculares do 1° ciclo concluidas.

10. Escolha de turmas/turnos

Os alunos que ingressam pela 12 vez no 1° ano, através da candidatura
referente ao Concurso Nacional de Acesso ao Ensino Superior, sdo coloca-
dos automaticamente nas turmas dos respetivos cursos no 1° semestre. Os
alunos devem consultar a constituigdo de turmas a afixar junto do local de
inscricao, antes do inicio das aulas. A afixagdo da constituicdo das turmas



para os referidos alunos esta condicionada pelo recebimento atempado, da
Direcgao-Geral do Ensino Superior, dos resultados das colocagdes relati-
vos a 12 fase do Concurso Nacional de Acesso ao Ensino Superior. No 2°
semestre o processo de escolha de turmas é igual ao dos restantes alunos.
Os restantes alunos devem proceder a escolha de turma e/ou turno, na area
privada do sistema Fénix (@ fenix.tecnico.ulisboa.pt/privado). Os horarios
das aulas de cada turma podem ser consultados na area publica do siste-
ma Fénix (@ fenix.tecnico.ulisboa.pt), antes do inicio das aulas em cada
semestre. Os alunos serao sempre considerados a frequentar os turnos em
que foram colocados para efeitos de aulas tedricas, problemas, praticas,
testes, exames, lancamento de notas, etc. Para as aulas de laboratério, de-
ver&o os alunos dirigir-se aos docentes responsaveis pelas respetivas uni-
dades curriculares.

11. Prova de qualidade de trabalhador-estudante

No ato de inscrigdo de cada semestre os alunos devem entregar os justifica-
tivos da sua qualidade de trabalhador-estudante. Ao abrigo do Art° 148° da
Lei 35/2004 de 29 de julho e para efeitos da comprovagéo da qualidade de
trabalhador-estudante, o aluno deve entregar no Nucleo de Graduagao dos
Servigos Académicos declaracao da entidade patronal, devidamente auten-
ticada, onde devem constar obrigatoriamente todos os seguintes elementos:

1. Identificagdo completa da entidade patronal (incluindo n° de beneficia-
rio da Seguranga Social);

2. Nome do trabalhador;

3. Tipo de contrato de trabalho;

4. Categoria;

5. Horario de trabalho semanal;

6. Remuneracao mensal auferida;

7. Numero de beneficiario da Seguranga Social do trabalhador;

8. Numero de Contribuinte do trabalhador;
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9. Comprovativo da situagao contributiva regularizada junto dos servigos
da Seguranga Social;

Os alunos que pretenderem usufruir do estatuto de estudante-trabalhador em
virtude de serem trabalhadores por conta propria estdo sujeitos ao mesmo
procedimento, devendo entregar documento onde devem constar obrigato-
riamente os elementos 1, 6, 7 e 8; e ainda declaragdo que comprove o exer-
cicio efetivo da atividade (e.g. copia de declaragéo do IRS). Estes elementos
devem dar entrada no Nucleo de Graduagao dos Servigos Académicos até
30 dias uteis apos a data final do periodo de inscricdo de cada semestre,
sendo o estatuto de trabalhador-estudante atribuido por semestre. A ausén-
cia de qualquer um dos elementos acima indicados implica a nao atribuicdo
do estatuto de trabalhador-estudante. Para trabalhadores-estudantes ndo é
obrigatdria a inscricdo num numero minimo de unidades curriculares.

Perdem os direitos consagrados na Lei quando ndo obtiverem aproveita-
mento em dois anos consecutivos, ou trés intercalados (Art° 153 e art® 148
da Lei n° 35/2004). Entende-se por aproveitamento escolar o transito de ano
ou a aprovacao em pelo menos metade das disciplinas em que o trabalha-
dor-estudante estiver inscrito (arredondando, se necessario, por defeito).



3. Regulamento de prescricbes

(de acordo com o Despacho n°11900/2010, publicado em DR 22Série —
N°141, de 22 de julho de 2010)

Artigo 1°
Preambulo

O regime de prescrigdes a adotar nos cursos de 1° e 2° ciclo e mestrados
integrados do IST resulta da Lei n° 37/2003 de 22 de agosto, e visa promo-
ver a responsabilizacdo dos estudantes, entendida no sentido de que estes
devem mostrar adequado aproveitamento escolar, justificando, pelo seu mé-
rito, o acesso ao bem social de que beneficiam: a sua educacao e formacgao.
De acordo com a Lei n° 37/2003 o estudante prescrito fica impedido de se
candidatar ou inscrever nesse ou outro curso nos dois semestres seguintes.

Artigo 2°
Regime de prescrigcoes

1. Serdo considerados prescritos os alunos que estejam nas condigbes de-
finidas na tabela I.

Tabela |

Numero maximo de inscricdbes  Créditos ECTS obtidos

3 <59,5
4 <119,5
25 <179,5

No caso de cursos de ciclo integrado os valores da tabela anterior aplicam-
-se separadamente a cada um dos ciclos, considerando-se que o aluno fre-
quenta o 2° ciclo quando tiver concluido todas as unidades curriculares do
1° ciclo.



2. Apdés uma primeira prescricdo, incorrerao novamente em situacao de
prescrigdo os alunos que estejam nas condigdes definidas na tabela Il.

Tabela Il
Numero maximo de inscrigoes Créditos ECTS obtidos
apos prescrigao apos prescrigcao
2 < 59,5
3 <119,5
>4 <179,5

3. No caso do estudante que se encontre em regime de estudo a tempo
parcial, para efeito da aplicacéo das Tabelas | e Il apenas é contabilizado 0,5
por cada inscricao que tenha efetuado nessas condigoes.

4. Aos estudantes constantes em 1 e 2, e por forma a ndo penalizar os que
comprovadamente estejam num regime de recuperagéo do seu aproveita-
mento escolar, sera levantada a prescricdo aos que cumprirem um ou am-
bos dos seguintes requisitos:

* 41. ECTS_ >ECTS, , AECTS, , 212 (em que ECTS € o total de ECTS
concluidos até ao ultimo ano de inscrigdo e ECTS, , € o total de ECTS
concluidos até ao ano imediatamente anterior em que o aluno esteve
inscrito);

* 4.2. Tenham a possibilidade de atingir os valores minimos definidos nas
tabelas 1 e 2 se estiverem inscritos em regime de tempo parcial no ano
letivo seguinte.

5. Atento ainda o principio da proporcionalidade, consagrado constitucio-
nal e legalmente, podera ainda a aplicagdo de regras de prescricdo ser
ajustada a casos em que, invocados e inequivocamente provados pelo
aluno, este, por motivos de forgca maior, se viu impossibilitado de frequen-
tar as atividades letivas e assim alcangar um nivel minimo de aproveita-
mento escolar. Tal ajuste sera efetuado mediante requerimento dirigido ao



Presidente do IST e entregue no Nucleo de Graduagao do IST (Campus
Alameda ou Campus Taguspark).

Artigo 3°
Afixacao e divulgacao da lista de prescrigoes

No més de agosto de cada ano sao afixadas as listas provisoérias de alunos
a prescrever no ano letivo seguinte. Sera garantido o direito a recurso da
decisao de prescricdo. A inscricdo dos alunos prescritos estara vedada du-
rante um ano letivo (dois semestres consecutivos), podendo ser requerido o
reingresso no ano letivo seguinte.



4. Regulamento de ingresso no 1° ciclo (em
revisao)

(de acordo com o Despacho n°5159/2011, publicado em DR 22Série —
N° 59, de 24 de margo de 2011)

1. Introducgao

O ingresso num 1° ciclo correspondente a um curso de 1° ciclo ou a um cur-
so integrado rege-se pelo estabelecido nos artigos 7° e 19° do DL 74/2006
de 24 de margo, competindo aos Servigos de Acesso do MEC executar os
procedimentos de seriacao e colocacgao dos alunos provenientes do Concur-
so Geral de Acesso, bem como dos Regimes Especiais de Acesso. Cabe a
Cdmiss&o Executiva do Conselho Cientifico do 1ST supervisionar os proce-
dimentos relativos ao ingresso de alunos provenientes dos Concursos Espe-
ciais de Acesso, Transferéncias, Mudangas de Curso e Reingressos.

2. Mudancgas de curso e transferéncias
B=

Os regimes de mudancga de curso e transferéncia séo regulados pela Porta-
ria n.° 401/2007 de 5 de abril.

Condigodes para a candidatura
Podem candidatar-se (em @ tecnico.ulisboa.pt/pt/candidatos/candidaturas)
ao abrigo deste regime, os candidatos que, cumulativamente:

+ estejam ou tenham estado inscritos em curso do ensino superior nacional
ou estrangeiro;

* ndo estejam abrangidos por prescri¢ao de inscrigdo no ano letivo a que se
candidatam ao ingresso;

* ndo sejam titulares de um curso superior nacional ou equivalente.
Admissibilidade e seriagdo dos candidatos

N&o se consideram como admitidas as candidaturas de alunos que tenham
sido listados como em situacao de prescrigcao.


http://tecnico.ulisboa.pt/pt/candidatos/candidaturas/

Os candidatos serdo seriados pela aplicagdo da seguinte formula (escala
0-200):

C = (0.4 x “Afinidade” + 0.3 x “Natureza/5 + 0.3 x (A+B)/2) x 200
em que “Afinidade” € um numero no intervalo [0,1], sendo que “Natureza”
podera tomar os valores de 1, 2, 3, 4 ou 5.

Os valores a atribuir aos parametros “Afinidade” e “Natureza” terdo em conta
a apreciacéo feita pela coordenacao do curso relativamente ao curso con-
creto e ao estabelecimento de origem.

Os parametros A e B sdo uma medida do sucesso escolar do aluno, tal que:

ECTS das Unidades Curriculares Concluidas com Aprovagéo na Escola/Curso
de Origem

_ ECTS das Unidades Curriculares em que se inscreveu na Escola/

" Curso de Origem

Soma das Classificagdes Obtidas nas Unidades Curriculares Concluidas

B = N° de Unidades Curriculares Concluidas do Curso x Classificagdo Maxima da Escala

Na auséncia de informagao considerar-se-a 5 ECTS por unidade curricular e
60 ECTS por ano curricular de inscrigdo. Adicionalmente, a coordenacao do
curso pode optar por realizar uma entrevista a todos os candidatos, atribuin-
do uma classificacdo de 0 a 200. Nestes casos a classificagao final devera
ponderar a classificagdo da entrevista com 30% e o valor obtido pela formula
acima enunciada com os restantes 70%.

E condigdo exclusiva de admissibilidade C=100, exceto quando se verifi-
quem simultaneamente as condicoes:

a) Haver parecer da coordenacéao de curso fundamentando a admissibi-
lidade do candidato com C<100;

b) Haver vagas nao preenchidas por candidatos C=100.



Documentos para candidatura
+ Certificado de Aproveitamento;

 Certificado de Inscrigdo, contendo mengao a todas as unidades curricula-
res em que houve inscri¢do valida;

» Documento que especifique qual a escala de avaliagéo utilizada (estran-
geiros); Documento comprovativo das habilitagdes de Acesso ao Ensino
Superior;

» Fotocopia simples do documento de identificagao.

Os alunos que nao efetuem a sua inscricdo ou pedido de equivaléncias nos
prazos especificados, perdem o direito a vaga com as consequéncias pre-
vistas na legislagdo em vigor.

3. Reingressos

O regime de reingresso € regulado pela Portaria n.° 401/2007 de 5 de abril.
S6 sera aceite a candidatura para reingresso no curso que o aluno frequen-
tava a data da interrupgdo. O processo de Reingresso no IST desenrola-se
de acordo com as seguintes regras:

* O reingresso nao esta sujeito a limitagdes quantitativas;

» Os pedidos de reingresso ocorrerdo em dois periodos no ano, coinciden-
tes com o periodo semestral de inscricbes em unidades curriculares;

» Nao é permitido o reingresso para cursos/anos curriculares que nao este-
jam em funcionamento.

4. Concurso especial de acesso para titulares de cursos médios
e superiores

O concurso especial de acesso para titulares de cursos médios e superiores
séo regulados pelo DL n.° 393-B/99, de 2 de outubro, Portaria 854-A99 de 4
de outubro, Portaria 1081/2001 de 5 de setembro, Portaria 393/2002 de 12
de abiril), sendo as candidaturas submetidas on-line em @ tecnico.ulisboa.
pt/pt/candidatos/candidaturas/


http://tecnico.ulisboa.pt/pt/candidatos/candidaturas/
http://tecnico.ulisboa.pt/pt/candidatos/candidaturas/
http://tecnico.ulisboa.pt/pt/candidatos/candidaturas/

Seriagdo dos candidatos

Os candidatos serdo ordenados pela aplicacdo da seguinte formula (escala
0O 200): C = (0.4 x “Afinidade” + 0.3 x “Natureza”/5 + 0.3 x MFC/200) x 200
em que MFC é a Média Final de Curso do aluno na escala 0-200, “Afinida-
de” € um numero no intervalo [0,1], sendo que “Natureza” podera tomar os
valores de 1, 2, 3, 4 ou 5.

Os valores a atribuir aos parametros “Afinidade” e “Natureza” terao em conta
a apreciacgao feita pela coordenagao do curso relativamente ao curso con-
creto e ao estabelecimento de origem.

Adicionalmente, a coordenagéo do curso pode optar por realizar uma entre-
vista a todos os candidatos, atribuindo uma classificacao de 0 a 200. Nestes
casos a classificagao final devera ponderar a classificagao da entrevista com
30% e o valor obtido pela formula acima enunciada com os restantes 70%.

Documentos para candidatura
» Certificado descriminado de conclusdo do curso;

» Documento que especifique qual a escala de avaliagcao utilizada (estran-
geiros);

» Documento comprovativo das habilitagdes de Acesso ao Ensino Superior;

» Fotocopia simples do documento de identificacao.

Os alunos que nao fagam a sua inscricdo ou pedido de equivaléncias nos
prazos especificados, perdem o direito a vaga com as consequéncias pre-
vistas na legislagédo em vigor.

5. Maiores de 23 anos

O regime de ingresso para candidatos maiores de 23 anos é regulamentado
pelo DL 64/2006 de 21 de marco.

Condicdes para a candidatura

Podem candidatar-se ao abrigo deste regime, os candidatos que, cumulati-
vamente:
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» completem 23 anos de idade até ao dia 31 de dezembro do ano que ante-
cede a realizagdo das provas;

* nao sejam titulares de habilitagdo de acesso ao ensino superior;

* nao sejam titulares de um curso superior.

Candidatura

» A candidatura é apresentada on-line no seguinte site:
O tecnico.ulisboa.pt/pt/candidatos/candidaturas
ou junto dos servigos Académicos junto dos Servigos Académicos do IST
(Campus Alameda ou Campus Taguspark), através da entrega de reque-
rimento em modelo proprio que podera ser obtido no local indicado ou na
pagina da Internet;

* O requerimento de candidatura devera ser acompanhado de cépia do
documento de identificagcao ou do curriculo escolar e profissional do candi-
dato e de certificados correspondentes as suas habilitagdes escolares;

* No requerimento de inscrigdo o candidato devera obrigatoriamente indicar
qual ou quais 0s cursos para que se candidata, indicando a ordem de
preferéncia;

* Pela candidatura é devido o pagamento dos respetivos emolumentos,
fixados pelo Conselho de Gestao do IST.

Periodicidade

A candidatura é anual s6 sendo valida para o ano letivo em que ocorre.

Prazo de candidatura

O prazo de candidatura decorrera durante o més de julho/agosto de cada
ano, em data precisa a fixar anualmente pelo Conselho de Gestao do IST,
ouvida a Comissao Executiva do Conselho Cientifico.

Calendario de realizagao das provas de avaliagado de capacidade

As provas de avaliagdo de capacidade decorrerdo durante o més de agosto
de cada ano, em data precisa a fixar anualmente pelo Conselho de Gestao
do IST.
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Componentes que integram as provas de avaliagao de capacidade

A avaliagcdo da capacidade para a frequéncia de um curso de 1° ciclo, ou do
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ciclo de um curso integrado do IST, consta das seguintes componentes:
c) Apreciagao do curriculo escolar e profissional do candidato;

d) Realizagdo de uma prova, escrita de avaliagdo de conhecimentos em
interpretacdo e expressao escrita;

e) Realizagdo de uma prova escrita de avaliagdo da capacidade cienti-
fica;

f) Avaliagdo das motivagdes do candidato através da realizagdo de uma
entrevista.

Prova de avaliagdao da capacidade cientifica

As provas a que se referem as alineas b) e c) do artigo anterior constarao
de um conjunto de perguntas, elaborada pelo juri, tera a duragdo maxima
de trés horas e sera realizada numa Unica chamada. As componentes da
prova, cujo programa devera ser publicitado anualmente até ao final do més
de maio, poderao variar consoante o(s) curso(s) a que o candidato pretenda
aceder.

Juri
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A organizacao, realizagdo e avaliagdo das diversas componentes das
provas escritas de avaliacdo de capacidade, sdo da competéncia de
um juri anualmente nomeado pelo Conselho de Gestdo sob proposta da
Comissao Executiva do Conselho Cientifico;

O juri € composto por quatro membros, propostos, anualmente, pelos
departamentos de Matematica, Fisica, Engenharia Quimica e Biologica e
Engenharia Civil, Arquitetura e Georrecursos;

O juri decidira a sua forma de organizacao e funcionamento;

Em caso de empate nas decisdes, o presidente do juri exercera voto de
qualidade.



Critérios de classificagao

A cada uma das componentes das provas de avaliagcdo de capacidade sera
atribuida pelo juri uma classificagdo na escala numérica inteira de 0 a 20 de
acordo com os seguintes critérios de ponderacéo:

» Apreciacao do curriculo escolar e profissional do candidato, 10%;

* Prova de avaliagcdo de conhecimentos em interpretacdo e expressao
escrita, 20%;

* Prova de avaliagdo da capacidade cientifica, 60%;

» Avaliacdo das motivacdes do candidato através da realizacdo de uma
entrevista, 10%.

Os candidatos que nédo obtenham uma classificagcdo de pelo menos 7 va-
lores em cada urna das provas escritas de avaliagdo serdo excluidos da
candidatura.

Classificacgao final

* Aos candidatos aprovados ¢é atribuida, pelo juri, uma classificagédo final
expressa no intervalo 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20, a qual
servira para ordenar os candidatos, caso o nimero de admitidos em cada
CUrso seja superior as vagas existentes;

» Da classificagao final atribuida € admitido recurso dirigido ao Presidente
do IST no prazo de 48 horas.

6. Inscrigcao em unidades curriculares isoladas (1° ciclo)

De acordo com o regulamentado no Artigo 46°-A do Decreto-Lei n® 107/2008
de 25 de junho, os estabelecimentos de ensino superior devem facultar a
inscricdo em unidades curriculares isoladas dos cursos que ministram a alu-
nos inscritos noutro curso de ensino superior ou a outros interessados.

Condigoes para a inscrigao

No processo de inscricdo em unidades curriculares isoladas (1° ciclo de es-
tudos) de qualquer curso do IST, os candidatos ficarao sujeitos a uma pré-se-
leccdo com base numa analise curricular. Para os candidatos pré-seleciona-
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dos a aceitacao definitiva estara dependente do resultado de uma entrevista
realizada pelo coordenador do curso (ou cursos) a que se candidatam.

Restrigoes:

N&o é permitida a inscrigdo em unidades curriculares isoladas aos alunos
que estiverem em situagao de prescricao;

Aos alunos regularmente inscritos num curso do IST ndo é permitida a
inscricdo em unidades curriculares isoladas que tenham equivaléncia
direta com unidades curriculares do mesmo curso;

Aos alunos que nao estédo regularmente inscritos num curso do IST:

— N&o é permitida a inscricdo em unidades curriculares isoladas cujo
somatario de ECTS ultrapasse o niumero maximo de 30 ECTS;

— Nao é permitida a acumulagao de inscricdes em unidades curriculares
isoladas em numero superior a metade das unidades curriculares do pla-
no curricular em vigor.

Candidatura

* A candidatura é apresentada junto dos Servicos Académicos do IST

(Alameda ou Campus Taguspark), através da entrega de requerimento em
modelo proprio que podera ser obtido no local indicado ou na pagina da
Internet;

O requerimento de candidatura devera ser acompanhado de:

— Fotocdpia simples do documento de identificacao;

— Curriculum vitae - académico e profissional;

— Certificados correspondentes as habilitagdes escolares;

— Carta de motivagéo.
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Pela candidatura € devido o pagamento dos respetivos emolumentos.



Periodicidade

A candidatura € semestral, sendo valida apenas para o ano letivo em que
ocorre.

Prazo de candidatura

O prazo de candidatura decorrera durante os meses de janeiro e agosto de
cada ano, em datas precisas a fixar anualmente pelo Conselho de Gestao
do IST, ouvida a Comissdo Executiva do Conselho Cientifico.
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5. Regulamento de acesso ao 2° ciclo.

(de acordo com o Despacho n°5158/2011, publicado em DR 22Série —
N° 59, de 24 de margo de 2011)

1. Acesso direto ao 2° ciclo
Podem candidatar-se a um 2° ciclo do IST, ndo sujeitos a numeri clausi, os
estudantes nas seguintes condigdes:

» tenham terminado, no ano letivo anterior, no IST o 1° ciclo de um curso
com coeréncia cientifica com o curso de 2° ciclo a que se candidatam;

» estejam ao abrigo de acordos internacionais, nomeadamente estudantes
de escolas do CLUSTER ou ao abrigo do programa TIME, oriundos de
cursos de 1° ciclo correspondentes aos ministrados no IST.

Na tabela seguinte, apresenta-se o conjunto de cursos com coeréncia cien-
tifica entre 0 1° e 0 2° ciclo:
Cursos 1° ciclo Cursos 2° ciclo

LEAN MEAN, MEMec, MMA, MBioNano

MEE, MEEC, MEIC-A, MEIC-T, MMA,

=33 METI, MBioNano
LEGI MEGI, MMA, MBioNano
LEGM MEGM, MMA, MBioNano
MEIC-A, MEIC-T, MMA, METI,
LEIC-A MBioNano
MEIC-A, MEIC-T, MMA, METI,
LBl MBioNano
LEMAT MEMAT, MMA, MBioNano
LETI METI, MEIC-A, MEIC-T, MMA,

MBioNano
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Cursos 1° ciclo

LET

LMAC

LQ

MA

MEAer

MEAmb

MEBiol

MEBiom

MEC

MEEC

MEFT

MEMec

MEQ

Nota: Considera-se que existe coeréncia cientifica entre um 1° ciclo e um
2° ciclo quando as competéncias de formagao do 1° ciclo respeitam as ne-
cessidades de formacgao para ingresso no 2° ciclo. A deciséo sobre a coe-
réncia cientifica dos ciclos cabe ao Conselho Cientifico sob proposta das

Cursos 2° ciclo

MET, MBioNano, MUOT

MMA

MQ, MBioNano, MBiotec, MEFarm

MMA, MBioNano

MMA, MBioNano

MEQ, MQ, MMA, MBioNano,
MBiotec, MEFarm

MMA, MBioNano, MBiotec,
MEFarm, MEFT

MET, MMA, MBioNano, MUOT

MEE, MEIC-A, MEIC-T, MMA, METI,
MBioNano

MMA, MBioNano

MEAN, MMA, MBioNano

MQ, MMA, MBioNano, MEFarm

coordenacdes dos cursos em que os ciclos de estudos se inserem.
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2. Acesso sujeito a numeri clausi

O regime de acesso ao 2° ciclo de cursos de mestrado do IST é regula-
mentado pelo constante no Decreto Lei 107/2008 de 25 de junho. Podem
candidatar-se ao 2° ciclo de cursos de mestrado os candidatos que sejam:

 Titulares do grau de licenciado ou equivalente legal;

« Titulares de um grau académico superior estrangeiro conferido na sequén-
cia de um 1° ciclo de estudos organizado de acordo com os principios do
Processo de Bolonha por um Estado aderente a este Processo, e que
seja reconhecido como satisfazendo os objetivos do grau de licenciado
pelo Conselho Cientifico; Detentores de um curriculo escolar, cientifico
ou profissional, que seja reconhecido como atestando capacidade para
realizagdo deste ciclo de estudos pelo Conselho Cientifico.

Critérios de seriagado e admissibilidade

A seriacdo dos candidatos sera feita tendo em conta os seguintes critérios:

Seriacao

+ Afinidade entre o curso de 1° ciclo que possuem e o curso a que se candi-
datam;

» Natureza do curso e do estabelecimento de ensino em que foi obtida a
aprovacao no 1° ciclo;

 Classificagdo final no curso que possuem pela aplicagdo da férmula:
C = (0.4 x “Afinidade” + 0.3 x “Natureza’/5 + 0.3 x MFC/200) x 200
em que MFC é a Média Final de Curso do aluno na escala 0-200, “Afini-
dade” € um numero no intervalo [0,1], e “Natureza” podera tomar os valo-
res1, 2, 3,4 oub5.

Sempre que a coordenacao do curso considerar que os candidatos, para
além do curriculo académico, sdo detentores de uma curricula profissional e
cientifico relevante poderao, na definicido de MFC, adicionar uma bonifica-
¢ao de até 20 pontos a média de 1° ciclo dos candidatos.

Os valores a atribuir aos parametros “Afinidade” e “Natureza” terdo em conta a
apreciagao feita pela coordenacgao do curso relativamente ao curso concreto e
ao estabelecimento de ensino onde foi concluido o 1° ciclo de estudos. Por 1°
ciclo entende-se a licenciatura pré-Bolonha e o 1° ciclo de 240 ou 180 ECTS.
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Adicionalmente, a coordenacéo do curso pode optar por realizar uma entre-
vista a todos os candidatos, atribuindo uma classificagéo de 0 a 200. Nestes
casos a classificagao final devera ponderar a classificacdo da entrevista com
30% e a classificagcao obtida pela férmula acima indicada com os restantes
70%.

Admissibilidade
a) E condigdo exclusiva de admissibilidade C=100, exceto quando se
verifiquem simultaneamente as condigoes:

» Haver parecer da coordenacao de curso fundamentando a admissi-
bilidade do candidato C<100;

* Haver vagas nao preenchidas com C=100.

b) Nos casos dos candidatos em que se considere que a formagao de
1° ciclo ndo corresponde as competéncias necessarias para a formagao a
que se candidatam, podera o juri de selec¢ao excluir o candidato ou propor a

admissao condicionada a frequéncia e aprovagdo num conjunto de unidades
curriculares propedéuticas.

¢) O conjunto de unidades curriculares propedéuticas nunca podera
exceder os 30 ECTS e a aprovagdo nas mesmas condicionara a conclusao
do curso. As classificagdes obtidas nestas unidades curriculares ndo seréo
contabilizadas para a classificagao final do curso.

Documentos para candidatura

A candidatura é apresentada online no seguinte site:
O tecnico.ulisboa.pt/pt/candidatos/candidaturas

* Curriculum vitae — académico e profissional;

 Certificados de habilitagdes descriminados com média ou cépia do suple-
mento ao diploma de 1° ciclo;

» Fotocopia simples do documento de identificacao.
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3. Inscricdao em unidades curriculares isoladas do 2° ciclo

De acordo com o regulamentado no Artigo 46°-A do Decreto-Lei n® 107/2008
de 25 de junho, os estabelecimentos de ensino superior devem facultar a
inscricdo em unidades curriculares isoladas dos cursos que ministram a alu-
nos inscritos noutro curso de ensino superior ou a outros interessados. Esta
possibilidade podera nao ser aplicavel em determinados cursos do IST.

Condigoes para a inscrigao

No processo de inscricdo em unidades curriculares isoladas do 2° ciclo de
estudos de qualquer curso do IST, os candidatos ficardo sujeitos a uma
pré-seleccdo com base numa analise curricular. Para os candidatos pré-
-selecionados a aceitacao definitiva estara dependente do resultado de uma
entrevista realizada pelo coordenador do curso (ou cursos) a que se candi-
datam.

Restri¢oes:

* Nao ¢é permitida a inscrigdo em unidades curriculares isoladas aos alunos
que estiverem em situagao de prescricéo;

* Aos alunos regularmente inscritos num curso do IST n&do é permitida a
inscricdo em unidades curriculares isoladas que tenham equivaléncia
direta com unidades curriculares do mesmo curso;

* Aos alunos que nao estao regularmente inscritos num curso do IST:
— Nao é permitida a inscricdo em unidades curriculares isoladas cujo
somatério de ECTS ultrapasse o numero maximo de 30 ETCS;
— Nao é permitida a acumulacao de inscricdes em unidades curriculares
isoladas em numero superior a metade das unidades curriculares do piano
curricular em vigor.

Candidatura

A candidatura é apresentada junto dos Servigos Académicos do IST (Cam-
pus Alameda ou Campus Taguspark), através da entrega de requerimento
em modelo proprio que podera ser obtido no local indicado ou na pagina da
Internet;
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O requerimento de candidatura devera ser acompanhado de:
» Fotocopia simples do documento de identificagao;

» Curriculum vitae — académico e profissional;

* Certificados correspondentes as habilitacbes escolares;

» Carta de motivacao.

Pela candidatura é devido o pagamento dos respetivos emolumentos, fixa-
dos pelo Conselho de Gestao do IST.

Periodicidade

A candidatura é semestral, sendo valida apenas para o ano letivo em que
ocorre.

Prazo de candidatura

O prazo de candidatura decorrera durante os meses de janeiro e agosto de
cada ano, em datas precisas a fixar anualmente pelo Conselho de Gestéo
do IST, ouvida a Comissao Executiva do Conselho Cientifico.

4. Procedimentos para equivaléncias

Na sequéncia de um processo de ingresso num curso do IST por mudanca
de curso, transferéncia, reingresso ou concurso especial de acesso, € pre-
viamente a inscri¢gdo do aluno, devera ser requerido um plano de equivalén-
cias. As equivaléncias poderéo ser feitas com atribuigcao de classificacado ou
apenas considerando a atribuicdo dos créditos ECTS correspondentes. As
equivaléncias poderéao ser atribuidas por grupos de unidades curriculares.

No ambito de cursos de 2° ciclo, em caso algum poderao ser dadas equiva-
Iéncias a unidade curricular de Dissertacdo. Cabera ao aluno a responsa-
bilidade de disponibilizar a documentagdo necessaria a apreciagdo do seu
pedido, incluindo a que lhe for solicitada no decurso do respetivo processo
de apreciagdo. A ndo apresentacao de pedido de plano de equivaléncias por
parte do aluno implica que o aluno tenha de obter aprovacao em todas as
unidades curriculares do plano de estudos do curso.
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Os pedidos de anulagéo de equivaléncias, no seguimento de processos de
transferéncia ou mudanga de curso, so seréo aceites se o programa e/ou os
objetivos das unidades curriculares consideradas equivalentes forem clara-
mente diferentes, ou se for uma equivaléncia de varias unidades curriculares
para uma. A anulacgao é irreversivel.
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6. Regulamento de propinas de 1°, 2° ciclos e
ciclos integrados do IST

(Despacho 12180/2010, DR 2.2 Série, n.° 145 de 28 de julho)

Artigo 1°
Propina

A Propina, tal como estipula a Lei 37/2003, de 22 de agosto, € a taxa de fre-
quéncia, devida pelo estudante a instituigdo de ensino superior que frequen-
ta, que visa comparticipar os custos da sua formagéao (artigos 15° e 16°).

Artigo 2°

Condicéao de Estudante do Instituto Superior Técnico

1. Sao considerados estudantes do Instituto Superior Técnico todos aqueles
que estiverem validamente matriculados e inscritos num dos seus cursos ou
ciclos de estudo.

2. Acondicao de estudante do Instituto Superior Técnico é perdida por qual-
quer aluno que, num determinado ano letivo, ndo se inscreva em unidades
curriculares de qualquer curso do IST ou ndo pague as respectivas propinas.

3. Acondicao de estudante do Instituto Superior Técnico é também perdida
por qualquer aluno que declare como nula a sua inscrigdo em cursos de 1°,
2° ciclo e ciclo integrado ministrados neste Instituto, dentro dos prazos esti-
pulados por lei ou pelos regulamentos internos.

4. Acondigao de estudante do Instituto Superior Técnico confere o direito a:

a) Frequentar aulas e outras atividades letivas desenvolvidas no ambito
das unidades curriculares em que esteja validamente inscrito.

b) Ver avaliados os seus conhecimentos sobre as matérias objeto das
unidades curriculares referidas em a).
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c) Ultilizar, respeitando os respetivos regulamentos de utilizagéo, a Bi-
blioteca, LTI's, as Salas de Estudo e outras estruturas de apoio ao
ensino existentes.

5. Para além dos deveres impostos por lei, os deveres dos estudantes do
Instituto Superior Técnico sao os estipulados no artigo 4° do Cédigo de Con-
duta e Boas Praticas da UTL (Despacho Reitoral n° 24698/2009).

Artigo 3°
Valor da propina

1. De acordo com o art. 16° do Decreto-Lei 37/2003, de 22 de agosto, o
valor da propina é anualmente fixado em fungédo da natureza dos cursos e
da sua qualidade.

2. Tendo em conta o estipulado na alinea anterior, de acordo com a alinea i)
do n° 12 do artigo 10° dos Estatutos do Instituto Superior Técnico e da alinea
h) do n°® 2 do artigo 20° dos Estatutos da Universidade Técnica de Lisboa,
compete ao seu Conselho Geral a fixagao do valor exato das propinas.

3. O valor da propina fixado para cada curso de 1°, 2° ciclo e ciclo integrado,
€ divulgado anualmente, pelo Nucleo de Graduagao e no Guia Académico
do IST.

4. Para o caso de estudantes inscritos em unidades curriculares isoladas
do 1° ou 2° ciclo que estejam ao abrigo do regulamentado no Artigo 46° A do
Decreto-Lei n® 107/2008 de 25 de junho, o montante de propina cobrado é
calculado de acordo com a expressao: Propina=1,5x P x IECTS / 60

Onde: P — Valor da propina anual do curso em que o estudante se inscreve.
IECTS — Somatério do numero de ECTS das unidades curriculares a que o es-
tudante se inscreve.

Sao excecoes:

i) os estudantes externos ao IST que estejam regularmente inscritos em
qualquer curso de 1° ou 2° ciclo ministrado na Universidade Técnica
de Lisboa é cobrado o montante de propina previamente fixado entre
as Escolas;
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ii) os estudantes que se encontrem regularmente inscritos num 1° ou 2°
ciclos do IST a quem é cobrado o seguinte montante de propina adi-
cional: Propina=P x IECTS / 60

iii) os trabalhadores do IST ou da Associagéo para o Desenvolvimento do
IST (ADIST) que se inscrevam em unidades curriculares isoladas de
2° ciclo, a quem é concedida a isengao total de pagamento de propina.

5. Para o caso de estudantes em regime de tempo parcial que estejam ao
abrigo do regulamentado no Artigo 46°-C do Decreto-Lei n°® 107/2008 de 25
de junho, o montante total de propina anual a pagar é calculado da seguinte
forma:

Propina=0,5xP x(1+IECTS/60):

P — Valor da propina anual do curso em que o estudante se inscreve. IECTS —
Somatério do niumero de ECTS das unidades curriculares a que o estudante se
inscreve.

6. Nao serao aceites pedidos de isencao de propinas, salvo nos casos, ex-
pressamente previstos na Lei, ligados a condi¢cdo militar e &8 necessidade de
graus académicos para progressao na carreira docente, ou abrangidos pelo
disposto no antecedente ponto 4.

Artigo 4°
Pagamento da propina

1. No ato da matricula ou nos 10 dias Uteis seguintes, os estudantes do Ins-
tituto Superior Técnico deverao fazer o pagamento do montante da propina
na sua totalidade ou optar pelo pagamento de uma primeira prestacédo. O
pagamento das restantes prestagdes devera ser efetuado até a data limite
definida no numero 2, alineas ii) e iii), do presente regulamento.

2. Os restantes estudantes do Instituto Superior Técnico, poderao efetuar
0 pagamento do montante da propina em prestagdes no decorrer do ano
letivo, da seguinte forma:

i) Primeira prestacao, até ao dia 15 de dezembro;

ii) Segunda prestacao, até ao dia 15 de margo;
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iii) Terceira prestagéo, até ao dia 31 de maio.

3. Os estudantes podem optar por pagar a totalidade do valor da propina
durante o periodo de pagamento da primeira prestacao.

4. Em todos ciclos de estudo ndo abrangidos pelo n° 3 do artigo 16° do
Decreto-Lei n® 37/2003, de 22 de agosto, a primeira e segunda prestacdes
tém o valor de 370 euros e a terceira prestagdo tem o valor remanescente
do montante global da propina. Nos restantes ciclos de estudo, o valor das
prestacoes é fixado anualmente pelo Conselho de Gestao.

5. Para os estudantes que apenas se inscreverem em unidades curricula-
res do 2° Semestre, o pagamento da propina é feito na totalidade até 31 de
maio.

6. Caso o estudante se inscreva em data posterior a 11 de dezembro, de-
vera no ato da inscricdo liquidar a totalidade das prestagdes em atraso, de
acordo com o cronograma de pagamento referido do niumero 2.

7. Caso a matricula seja cancelada até 1 més apos o inicio das aulas do 1°
Semestre, ndo é devido ao estudante o pagamento da propina.

8. No caso de estudantes em regime de tempo parcial, 0 montante da pro-
pina devera ser pago em duas prestacdes, em datas coincidentes com as
primeiras e terceira prestagao (al. 2) do presente artigo), considerando para
cada uma delas o seguinte célculo:

Propina=0,5xP1/2x (1 +IECTS/30)

P1/2 — Metade do valor da propina anual do curso. IECTS — Somatério do nu-
mero de ECTS das unidades curriculares a que o estudante se inscreve num
determinado semestre.

9. Os estudantes candidatos a unidades curriculares isoladas deverao pa-
gar a propina definida no art. 3° alinea 4 no ato da inscrigéo.

10. No caso de estudantes que tenham requerido bolsa de estudo nos ter-
mos da lei em vigor, o pagamento das propinas so tera lugar depois de ter
sido proferida a decisdo final sobre a candidatura a bolsa, sendo, entao,
concedido um prazo suplementar de 15 dias uteis para regularizagdo da
situacao.
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11. Os estudantes abrangidos pelos Decreto-Lei n°® 358/70, de 29 de julho
(Filhos de Militares Condecorados) devem entregar no Nucleo de Graduagao
a declaragao comprovativa, durante o periodo de inscricdo no 1° semestre.

12. O nado pagamento da propina implica a nulidade de todos os atos cur-
riculares praticados no respetivo ano letivo, ndo abrangendo o conceito de
“ato curricular” os atos de matricula e inscricdo. Além disso, ndo serao for-
necidas quaisquer informagdes de natureza académica, com caracter oficial.

13. O atraso no pagamento das propinas devidas nos prazos estabelecidos
no presente Regulamento implica o pagamento de juros moratérios men-
sais, a taxa de juro legal de 1% ao més. Os juros vencem no primeiro dia do
més a que dizem respeito.

Artigo 5°
Seguro escolar e taxa de secretaria

Para além do pagamento da propina, cada estudante do instituto Superior
Técnico deve também suportar os pagamentos devidos por seguro escolar
anual e taxa de secretaria. O valor do seguro escolar e da taxa de secretaria
séo fixados anualmente pelo Conselho de Gestéo e divulgados pelo Nucleo
de Graduagao e na primeira parte do Guia Académico do IST, sendo liquida-
dos com a 12 prestacao da propina.
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7. Regulamento de unidades curriculares de
dissertacao

1. Preambulo

De acordo com o estipulado no artigo 20° do Decreto-Lei n° 74/2006
de 24 de margo, posteriormente alterado pelo Decreto de Lei n® 115/2013
de 7 de agosto, o ciclo de estudos conducente ao grau de mestre conferido
pelo IST integra obrigatoriamente uma dissertagéo de natureza cientifica ou
um trabalho de projeto, originais e especialmente realizados para este fim.
Os trabalhos de investigagdo e de projeto poderdo decorrer em ambiente
empresarial.

DEFINIGOES E OBJETIVOS

2. A dissertagao

A dissertagdo é um trabalho de investigacao e desenvolvimento conducente
a preparagao de uma dissertagao de natureza cientifica sobre um tema da
area de conhecimento do curso.

O trabalho de investigagéo deve envolver componentes de caracter tedrico,
laboratorial e/ou experimental e/ou de simulagéo, promovendo a abordagem
de problemas novos, a recolha de informagao e bibliografia pertinentes, a
selecgdo fundamentada das metodologias de abordagem, a concepgéo de
uma solugdo para o problema proposto e respetiva implementacgao, e a ana-
lise critica dos resultados.

A dissertagcdo é um relatério de execugao do trabalho de investigagao re-
alizado, escrito de acordo com o Guia de Preparacdo de Dissertagao
que podera ser encontrado em: @ da.tecnico.ulisboa.pt/dissertacao-de-
-mestrado e que devera incluir também uma discussao sobre a relevancia
do problema considerado, bem como o seu enquadramento e atualidade
relativamente ao estado da arte na especialidade em que se integra, € um
exercicio de sintese e conclusdes.
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3. Apresentacao e escolha dos temas de dissertagao

O funcionamento da unidade curricular de dissertagao devera ser assegura-
do nos dois semestres.

Compete ao coordenador do curso enviar um convite a submissao de propos-
tas de trabalhos a todos os professores do(s) departamentos) envolvido(s).
Este convite podera ser estendido a docentes de areas afins de outros de-
partamentos do IST.

Ao corpo docente do(s) departamento(s) envolvido(s) no curso competira
assegurar a existéncia de propostas de temas de dissertagdo em quantida-
de adequada ao numero de alunos inscritos. As propostas deverao cobrir as
areas principais do curso de uma forma equilibrada.

As propostas sdo formalizadas, em ficha prépria, disponivel em formato
electronico no sistema Fénix, pelos respetivos professores proponentes e
enderegadas ao coordenador de curso. A ficha de submissao de cada pro-
posta inclui o conjunto de requisitos considerados fundamentais para que
o trabalho proposto possa ter sucesso. A designacao do juri exige que as
propostas estejam formalizadas no Fénix. Ao propor um trabalho, o docente
fica obrigado a orientar o trabalho, caso exista algum aluno interessado que
cumpra os requisitos pré-estabelecidos.

A comissdo cientifica de curso compete verificar que os objetivos dos
trabalhos propostos estédo claramente enunciados e fazer a sua divulgagao
junto dos alunos, em datas a definir pelo coordenador de curso. O coor-
denador do curso sera responsavel pela divulgacao da lista das propostas
aprovadas no sistema Fénix.

4. Orientacao da dissertacao

A elaboragéo da dissertagdo € orientada por um doutor (professor ou inves-
tigador) do IST, ou por um especialista de mérito reconhecido como tal pela
comissao cientifica de curso (artigo 21° do Decreto de Lei n°115/2013 de 7 de
agosto).

A orientagao da elaboragdo da dissertagdo podera ser feita em regime de
coorientagdo. Esta torna-se obrigatoria sempre que o orientador seja exter-
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no ao IST, devendo nestes casos a coorientagdo ser assegurada por um
doutor (professor ou investigador) do IST.

No caso de cursos oferecidos em associacdo com outras instituicbes de
ensino superior ou de investigacao, o orientador sera um doutor, professor
ou investigador, de uma das instituicbes envolvidas. Os orientadores sao
nomeados pelo coordenador do curso sob parecer da respetiva comissao
cientifica.

5. Constituicao, nomeacgao e funcionamento do juri

O juri para apreciagao da dissertacao é designado pelo coordenador do cur-
s0, sob proposta do orientador, ouvida a respetiva comissao cientifica, nos
termos do despacho n° 170621/2009, DR n°141, 22 série de 23 de julho, e
do artigo 22° do Decreto de Lei n°115/2013 de 7 de agosto.

O juri é obrigatoriamente constituido por:

1. O presidente do juri que, nos termos do despacho supramencionado, po-
dera ser o coordenador do curso, ou um membro da respetiva comisséo
cientifica por ele indicado. O orientador nunca podera presidir ao juri;

2. Orientador (sempre que exista mais do que um orientador, apenas um
pode integrar o juri);

3. Vogais nacionais ou estrangeiros que podem ser professores, investiga-
dores doutorados, especialistas titulares do grau de doutor ou até dois espe-
cialistas de mérito reconhecido pela comisséao cientifica do curso na area de
conhecimento da dissertacdo em apreciacao.

O juri é constituido por 3 a 5 membros.

Os coordenadores devem imprimir e assinar o formulario de constituicdo do
juri, que se encontra disponivel no Fénix, apds terem procedido a sua ho-
mologacéo electronica. Excepgao quando o orientador € o coordenador do
curso, caso em que a homologacéao deve ser feita pelo Conselho Cientifico.
Seguidamente deverao envia-lo para o Nucleo de Graduagao.

As deliberagdes do juri sdo tomadas pela maioria dos membros que o cons-
tituem, através de votagao nominal justificada, ndo sendo permitidas absten-
¢des. Em caso de empate, o presidente do juri tem voto de qualidade.
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Das reunides do juri sao lavradas atas, das quais constam os votos individu-
ais de cada um dos seus membros e a respetiva fundamentacéo. Na pagina
da intranet do Conselho Cientifico encontra-se disponivel para download um
modelo de ata e de votacgéo individual.

As atas das reunibes do juri produzem efeito apds homologagao pelo Con-
selho Cientifico do IST. Nos termos do despacho mencionado em 1) do pre-
sente ponto, compete aos coordenadores de curso enviar estas atas para o
Nucleo de Graduagao.

Apos verificacdo que as dissertagdes estdo em conformidade com o Guia
de Preparacao da Dissertagao devera o Nucleo de Graduagao proceder ao
envio de um exemplar de um CD/DVD para a Biblioteca Central do IST e de
outro para o RCAAP. A copia das atas podera ser facultada ao aluno se este
o solicitar.

6. Confidencialidade

Em alguns trabalhos de dissertagéo, pela sua natureza ou por serem desen-
volvidos em colaboragdo com entidades empresariais, torna-se necessario
garantir alguma confidencialidade nos documentos produzidos. Estas situa-
¢des deverdo ser comunicadas ao coordenador de curso antes da entrega
da dissertacgao, identificando claramente a entidade que requer a confiden-
cialidade. Considerando-se relevantes, por parte do coordenador de cur-
so, os motivos invocados para este caracter de confidencialidade, deverao
garantir-se os seguintes procedimentos:

+ o titulo, resumo e as palavras-chave (tanto em lingua portuguesa como
em lingua inglesa) ndo poderao ter carater confidencial,

* 0 coordenador por parte do IST e os elementos do juri deverédo aceitar
e assinar um compromisso de confidencialidade (modelo aprovado pelo
Gabinete de Apoio Juridico do IST e acordado com a eventual entidade
exterior envolvida nos trabalhos, ver exemplo no Guia de Preparagao de
Dissertagao)

» 0 texto da dissertacdo, que se tornara publico, devera ser revisto e autori-
zado pela entidade que requer a confidencialidade. Os dados e/ou resulta-
dos considerados confidenciais deverao constar de um anexo, em volume
separado, que é distribuido apenas aos elementos do juri.
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7. Submissao da dissertacao

A dissertacao devera ser submetida de acordo com as datas indicadas no
capitulo 8 (Tramitagdo da Dissertagdo). O aluno que ndo cumpra 0s prazos
definidos devera, para efeitos de conclusédo do curso, candidatar-se a uma
nova edi¢ao através de reinscricao na unidade curricular.

A dissertagdo a submeter para avaliagao final podera ser redigida em portu-
gués ou em inglés, seguindo o guido genérico descrito no Guia de Prepara-
¢do de Dissertagao.

A apresentagéao grafica da dissertagao a submeter para avaliagao final deve-
ra obedecer ao modelo disponivel no Guia de Preparagao de Dissertagao.
A dissertacdo a submeter para avaliagao final ndo devera exceder 80 pagi-
nas A4. Documentagao complementar que seja considerada relevante pode-
ra ser junta a dissertacdo na forma de anexo independente até um maximo
de 100 paginas A4 no total.

A dissertagao redigida em portugués (inglés) devera ser acompanhada de
um resumo alargado na forma de artigo cientifico/técnico até 10 paginas pa-
ginas A4 redigido em inglés, de acordo com o modelo disponivel no Guia de
Preparacao de Dissertacao. A dissertacdo, o artigo, e 0 anexo, se existir,
deverao ser submetidos através de upload no sistema de gestdo académica
Fénix (ver Guia de Preparagao de Dissertacao).

8. Provas publicas de avaliagao

As provas publicas para apreciagdo da dissertacédo serdo realizadas no ca-
lendario definido pelo coordenador de curso. Em nenhuma circunstancia po-
dera esta data ser posterior a data limite para homologagéo de atas estipula-
da pelo Conselho Cientifico do IST que se encontra disponivel no capitulo 8
(Tramitagao da Dissertagao)

Cabe ao coordenador e a comissao cientifica de curso publicitarem a reali-
zacgao das provas publicas. O anuncio devera incluir o titulo do trabalho, a
identificagdo do autor, a identificagdo dos membros do juri, a data, a hora e
o local de realizacao.

As provas publicas ndo podem, em caso algum, exceder a duragdo de 90
minutos, sendo recomendado que, como pratica corrente, tenham uma du-
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racao de 60 minutos. Cabe ao presidente do juri fazer a gestdo da duragéo
das provas publicas de acordo com as seguintes regras:

» 0s primeiros 20 minutos deverao ser ocupados por uma apresentacio de
sintese do trabalho a cargo do candidato, a qual, sem prejuizo de rigor
cientifico/técnico, deve ser também dirigida a um publico alvo constituido
por ndo especialistas;

» os restantes 40 a 70 minutos deverao ser ocupados pela discussédo do
conteudo cientifico/técnico do trabalho, sendo divididos em partes iguais
pelas intervengdes dos membros do juri e pelo candidato.

» No decorrer das provas publicas podem ser utilizadas a lingua portuguesa
e/ou a lingua inglesa.

9. Classificagao quantitativa do resultado da prova publica de
avaliacao

E da responsabilidade do juri fazer a avaliacdo do contetdo cientifico/técni-
co do trabalho submetido, da apresentacao publica feita pelo candidato e da
prestacdo do candidato perante a arguicdo dos membros do juri. Deverao
ser objeto de avaliagdo os seguintes componentes:

a) Qualidade cientifica/técnica da dissertagao/projeto:

» Estrutura da dissertagao/relatério;

* Qualidade da revisao bibliografica;

» Clareza dos objetivos e sua concretizacao;

+ Originalidade do problema /projeto abordado, das metodologias usadas e
das solucdes propostas;

» Capacidade revelada para aplicar conhecimentos na resolugédo de proble-
mas nao familiares;

* Rigor cientifico/técnico;
» Analise critica das solugdes propostas e dos resultados obtidos;
» Clareza e qualidade da escrita e grafismo;

» Referéncias relevantes e abrangentes
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b) Qualidade do artigo/resumo alargado
 Estrutura do artigo/resumo;
 Rigor cientifico/técnico;

+ Clareza e qualidade da escrita

c) Qualidade da apresentacgao publica:
* Qualidade da apresentagao;

» Clareza da exposicao, incluindo a capacidade de comunicacao para nao
especialistas

* Rigor cientifico/técnico;

» Capacidade de sintese

d) Discussao publica:

« Seguranga

+ Capacidade de argumentagao

Calculo da classificagao final

A classificagao final atribuida a unidade curricular de dissertacdo é dada
pela média ponderada, arredondada para o inteiro mais proximo, das classi-
ficacdes atribuidas numa escala de 0 a 20 aos componentes da avaliacdo A
a D de acordo com os seguintes pesos:

A: 50%
B: 20%
C: 10%
D: 20%

O langamento da classificacao final € da competéncia do coordenador do
curso e deve ser efetuada no prazo de 10 dias a contar da data de homolo-
gacéao da ata pelo Conselho Cientifico do IST. O coordenador do curso pode
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delegar o langamento da classificagéo final noutro(s) membro(s) da comis-
séao cientifica do curso, mas o envio da ata ao Conselho Cientifico é da sua
exclusiva responsabilidade.

O aluno que nao tenha obtido aprovagao devera, para efeitos de conclusao
do curso, efetuar uma nova inscricdo na unidade curricular de dissertacao.
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8. Tramitacao da dissertacao/projeto

Responsavel

Comissao
Cientifica
do Curso

Aluno

Comissao
Cientifica do
Curso

Aluno

Coordenagéao
do Curso/
Conselho
Cientifico
(apenas
quando o
Orientador

é o Coor-
denador do
Curso)
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Acao

Publicitacdo dos temas
e orientadores de disserta-
coes

Candidatura a temas de
dissertacao

Selecao e atribuigéo de
temas a alunos

DESENVOLVIMENTO DA
DISSERTACAO

Entrega da dissertacao,
para discusséo, ao coorde-
nador do curso

(3 a 5 exemplares)

Homologagéao do juri, im-
pressao, assinatura e envio
do formulario de constituicao
do juri ao Nucleo de Gradu-
acao.

DISCUSSAO DA DISSER-
TACAO (atribuicdo da clas-
sificacéo, elaboracado da ata)

Meio

FENIX

Papel ou Suporte
Digital

FENIX + Papel

Prazo 1°
Sem.

A definir
pela Co-
missao
Cientifica
do Curso

A definir
pelo Co-
ordenador
do Curso
(data reco-
mendada
30 de
Maio)

Prazo 2°
Sem.

A definir
pela Co-
missao
Cientifica
do Curso

A definir
pelo Coor-
denador
do Curso
(data reco-
mendada
30 de
Outubro)



6

10

1"

12

Responsavel

Aluno

Coordenagéao
do curso

Conselho
Cientifico

Nucleo de
Graduagéao

Nucleo de
Graduagéao

Coordenador
de Curso

Equipa Fénix
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Acao

Upload de verséo final da
dissertacao:

Dissertagéo (pdf);

Resumo alargado ou
Extended abstract (pdf);
Resumo (Portugués e
Inglés) (ASCII);
Palavras-chave (Portugués
e Inglés) (ASCII).

Tomada de conhecimento
e aceitagcao dos termos de
divulgagéo da dissertagéao.

Confirmagéo dos documentos;
Introdugéo da classificagéo
no Fénix;

Envio da ata, exemplares
em CD/DVD para o Nucleo
de Graduacao.

Homologagéao da ata,
Envio de e-mail de alerta
a Comissao Cientifica do
Curso.

Envio a Biblioteca do IST
e ao RCAAP dos 2 exem-
plares da dissertagdo em
formato digital (CD/DVD)

Emisséo de pauta

Langamento da classifica-
¢ao no Nucleo de Gradua-
cao

Disponibilizagdo do resumo
e palavras-chave apos a
homologacéo da ata pelo
Conselho Cientifico

Meio

FENIX
2 CD/DVD
contendo:

» dissertacao.pdf

* resumo.pdf

e identificacao.pdf

FENIX

2 exemplares
CD/DVD

ata em papel

FENIX

CD/DVD

FENIX

Assinatura da pauta

FENIX

Prazo 1°
Sem.

A definir
pelo Co-
ordenador
do Curso

A definir
pelo Co-
ordenador
de Curso

Até 15 de
julho

Até 31 de
julho

Prazo 2°
Sem.

A definir
pelo Coor-
denador do
Curso

A definir
pelo Coor-
denador de
Curso

Até 15 de
dezembro

Até 31 de
dezembro



9. Regulamento da época especial de exames

A existéncia de uma época especial tem como finalidade principal permitir
que os alunos finalistas, a quem falte um ndmero limitado de unidades curri-
culares, possam concluir o seu curso sem esperar pelo ano letivo seguinte.
Todas as unidades curriculares, quer incluam exame final quer ndo o inclu-
am, tém que prever a forma como esta época especial de avaliacdo deve
decorrer.

Em Epoca Especial cada aluno apenas se podera inscrever para exame a
um conjunto de unidades curriculares que n&o exceda 15 ECTS. Em Epoca
Especial existe apenas uma chamada. O aluno s6 podera ter acesso a exa-
mes em Epoca Especial a unidades curriculares em que esta regularmente
inscrito no ano letivo a que corresponde a época especial. O periodo de
inscrigéo e realizagéo de exames em Epoca Especial é anualmente definido
na primeira parte do Guia Académico.

Tém acesso a Epoca Especial os alunos que se encontrem em alguma das
seguintes situagoes:

+ Estudantes finalistas que, com a aprovacgao as unidades curriculares em
que se inscrevem, possam concluir um curso de 1° ciclo, curso de 2° ciclo
ou curso de mestrado integrado (n&o inclui a conclusao do 1° ciclo de cursos
integrados). Esta regalia cessara ap6s o 2° pedido de Epoca Especial.

» Estudantes que tenham estado de licenca de maternidade ou de
paternidade durante o ano letivo a que diz respeito a Epoca Especial.

» Estudantes portadores de deficiéncia fisica ou sensorial que tenham
ingressado no IST pelo Contingente Especial de Acesso ao Ensino Supe-
rior Publico (Portaria n° 428/97 de 30 de junho) ou os alunos que compro-
vem estar nas condi¢des previstas na referida Portaria.

+ Estudantes dirigentes associativos juvenis e estudantis, de acordo
com o Regime Juridico do Associativismo Jovem (Lei 23/2006, de 23 de
junho), podem realizar exames em época especial até ao limite definido
anteriormente. O dirigente associativo jovem estudante do ensino supe-
rior pode requerer até cinco exames em cada ano letivo para além dos
exames nas épocas normal e especial (se a esta tiver direito) ja consagra-
das na legislagdo em vigor, com um limite maximo de dois por disciplina.
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Beneficiam deste Regime, os dirigentes juvenis e estudantis em numero
definido pelo art® 23° da Lei 23/2006, de 23 de junho, que sejam indicados
pela respetiva associagdo quando do envio da ata de tomada de posse
dos 6rgaos sociais, nos temos do n° 4 do art® 25°.

* Alunos membros do Conselho de Escola, de acordo com informacao a
fornecer pelo Presidente do Conselho de Escola.

+ Alunos membros da comissdo executiva do Conselho Pedagdgico,
de acordo com informagao a fornecer pelo Presidente da Assembleia de
Representantes.

+ Estudantes Delegados de curso (Delegado de curso de 1° ciclo, de 2°
ciclo e delegado e delegado-adjunto de curso integrado), de acordo
com informacéo a prestar pelo Conselho Pedagogico.

» Estudantes desportistas universitarios, de acordo com o estatuto defi-
nido em senado da UTL integrantes de uma lista redigida pela Direc¢ao da
AEIST, com base nos requerimentos dos interessados. Tal lista, tera um
numero maximo de alunos definido pelo Conselho de Gestao.

+ Estudantes desportistas de alta competicao, de acordo com o estatuto
definido pelo Instituto do Portugués do Desporto e Juventude.

+ Estudantes bolseiros do IST, com bolsa de apoio a gestdo ou de inicia-
¢ao a investigagao cientifica de duragao igual ou superior a seis meses
e cuja data de inicio seja anterior a um més apds o final do periodo de
inscricbes do 2° Semestre.

+ Estudantes membros das Sec¢cdes Autonomas da AEIST, integrantes
de uma lista redigida pela Direccédo da AEIST, com base nos requerimen-
tos apresentados pelas Direcgdes das Seccdes Autdnomas a Direccao da
AEIST. Tal lista, tera o nUmero maximo de alunos definido pelo Conselho
de Gestao.

» Estudantes membros das Tunas do IST (TUIST, TFIST e TMIST), inte-
grantes de listas redigidas pelas direcgbes das Tunas. Tais listas, teréo o
numero maximo de alunos definido pelo Conselho de Gestao.

» Estudantes com estatuto de trabalhador-estudante, para cada unidade
curricular o aluno s6 tem direito a Epoca Especial caso tenha feito prova da
qualidade de trabalhador-estudante no inicio do semestre correspondente.

Casos omissos neste regulamento deverdo ser expostos por requerimento
ao Conselho de Gestao do IST.
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10. Regulamento de registo académico

1. Preambulo

O registo académico das classificagbes & efetuado via Fénix ou no Nucleo
de Graduacao dos Servicos Académicos pelos responsaveis pelas unidades
curriculares nos prazos fixados para o semestre em que foi obtida a classi-
ficagdo. A assinatura (homologacgéo) de pautas é efetuada presencialmente
nas secretarias académicas dos Campi Alameda ou Taguspark pelo respon-
savel pela unidade curricular, nos prazos fixados para o semestre em que
foi obtida a classificagdo. No caso de unidades curriculares anuais, o registo
académico é efetuado nos prazos correspondentes ao 2° semestre. O re-
gisto académico esta condicionado a existéncia de uma inscrigédo valida na
unidade curricular correspondente.

2. Créditos para conclusao de curso

O cumprimento de um plano curricular devera ser feito através da contabili-
zacgao de créditos obtidos através de diferentes origens:

1. Aprovacgao em unidades curriculares pertencentes ao plano de estudos
que o aluno termina;

2. Substituicdo de unidades curriculares pertencentes ao plano de estudos
por: a. unidades curriculares de versdes anteriores desse ou doutro plano
de estudos do IST desde que nao tenha sido obtido o grau correspondente
(p-ex: alteragdes curriculares; mudancgas de curso internas); b. unidades cur-
riculares realizadas no dmbito de acordos de cooperacdao, nomeadamente
Socrates/Erasmus, SMILE e Almeida Garrett; c. unidades curriculares rea-
lizadas em cursos preparatérios no ambito de acordos com o IST (e.g. Uni-
versidade dos Agores).

3. Equivaléncia entre unidades curriculares do presente plano de estudos
e unidades curriculares provenientes de outros planos de estudo (e.g. pla-
nos de estudos correspondentes a graus ja concluidos; planos de estudos
de outras escolas ndo concluidos no caso de mudanca de curso externa ou
transferéncia). No caso da equivaléncia a classificacao atribuida neste pro-
cesso é contabilizada para a média de curso;
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4. Dispensa de créditos por aprovacao em unidades curriculares prove-
nientes de outros planos de estudo (e.g. planos de estudos correspondentes
a graus ja concluidos; planos de estudos de outras escolas n&o concluidos
no caso de mudanga de curso externa ou transferéncia), quando nao se
pretende considerar a classificacdo para a média de curso;

5. Obtencado de créditos por outras atividades relativas a aquisicdo de
competéncias por vias nao formais de ensino, sem reflexos na média final
de curso, nomeadamente, atividades profissionais, cursos de formacéo da
iniciativa do IST ou da UTL, com créditos ECTS atribuidos.

O numero de créditos para a conclusao do ciclo de estudos é contado com
base nos créditos das unidades curriculares do plano de estudos em vigor
(destino), e ndo com base nos créditos obtidos na formagao percorrida pelo
aluno (origem), apesar de nos certificados de habilitagdes e no calculo da
média figurarem as aprovagdes nas unidades curriculares de origem.

3. Média final de curso

Aos graus académicos de Licenciado e Mestre é atribuida uma classificagao
final na escala de 10 a 20, bem como o seu equivalente na escala europeia
de comparabilidade de classificagdes.

Escala de 10 a 20

O calculo da classificacao final na escala de 10 a 20 a atribuir é feito com
base na seguinte regra:

Z (P; x Classificagdo;)

Z (Py)

MC=

em que o somatorio é extensivel as unidades curriculares contabilizadas
para o cumprimento do plano curricular do ciclo (1° ou 2°). P, e Classificagéo,
representam, respetivamente, o peso e a classificacdo obtida na unidade
curricular i.
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Para o calculo da média de curso sdo contabilizadas as classificagdes ob-
tidas nas unidades curriculares, ou equivalentes, ponderadas pelos pesos
atribuidos as mesmas a data da obtengao de aprovacao.

No caso de substituigdo (ver ponto 2. do presente regulamento), se envolver
mais de uma unidade curricular origem, todas as unidades curriculares ori-
gem serao contabilizadas com os respetivos pesos. Contudo, para o calculo
da média de um ciclo a mesma unidade curricular ndo podera ser contabili-
zada mais do que uma vez.

Nas equivaléncias (ver ponto 3. do presente regulamento) a sua atribuigéo
implica a consideragao de uma classificagdo e de um peso para a mesma.
Sempre que haja a atribuigdo de créditos por dispensa ou outras atividades
(ver pontos 4. e 5. em 9.2), estas atividades nao sao contabilizadas ao nivel
da média de curso.

A partir do ano letivo de 2006/2007 os pesos das diferentes unidades cur-
riculares s&o considerados iguais aos respetivos créditos ECTS. Tendo em
conta que os pesos atribuidos as unidades curriculares dos cursos de Ma-
tematica Aplicada e Computacédo e de Matematica e Aplicacbes, foram até
ao ano letivo de 2005/2006 definidos na escala 0 a 30, para as unidades
curriculares realizadas até esse ano letivo (inclusive) deveréo ser conside-
rados pesos de valor igual a 25% do valor definido a data da aprovacao na
unidade curricular.

Escala europeia de comparabilidade

O calculo da classificacao final equivalente na escala europeia de compara-
bilidade, também designada como sistema de classificagdes ECTS, decorre
da implementagéo do Processo de Bolonha ao Ensino Superior Portugués
(decreto-lei n° 42/2005). A utilizagao desta escala permite o estabelecimento
de uma correspondéncia com a escala numérica em vigor nos estabeleci-
mentos de Ensino Superior, devendo ser aplicada as classificagdes finais
obtidas pelos diplomados e as classificacbes de cada unidade curricular.

A finalidade da aplicagao da escala europeia de comparabilidade é a obten-
¢ao de um perfil de distribuicdo de alunos nos escalées A-B-C-D-E, corres-
pondendo a 10%-25%-30%-25%-10% dos aprovados, ou seja, os intervalos
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entre as classificagbes devem corresponder a 10%, 35%, 65% e 90% do
numero total dos estudantes com aproveitamento.

A aplicacédo do sistema de classificagdes ECTS a uma unidade curricular/
curso baseia-se na distribuicdo de notas obtidas pelos alunos com apro-
veitamento na unidade curricular/curso nos trés anos letivos anteriores, po-
dendo estender-se a quatro ou cinco anos. Esta informacao complementar
relativamente as notas atribuidas ao estudante na escala 10 a 20 devera
obrigatoriamente constar no Suplemento ao Diploma.
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11. Regulamento de avaliacao de conhecimentos
e competéncias

1.0bjectivos e Principios

1.1. Ambito do Regulamento

Este regulamento tem como objetivo definir as regras gerais relativas a Ava-
liagao de Conhecimentos e Competéncias aplicaveis a todas as unidades
curriculares.

Cabe as Comissdes Pedagogicas de Curso adotar as regras especificas
que melhor se adequem as especificidades de cada curso no cumprimento
das regras gerais aqui estabelecidas.

Em casos excecionais poderao as Comissdes Pedagogicas de Curso adotar
regras diferentes das previstas pelo atual regulamento, que nesse caso de-
verao ser submetidas a aprovacgao prévia pelo Conselho Pedagdgico.

1.2. Objetivo da Avaliagao

A avaliagdo de conhecimentos e competéncias tem como finalidade compro-
var que os objetivos de aprendizagem definidos para cada unidade curricular
foram atingidos pelos estudantes bem como aferir o seu grau de cumprimento.

Os métodos de avaliacdo adotados devem estar em consonancia com esses
objetivos, permitindo aos estudantes demonstrar e aos docentes avaliar os
conhecimentos, competéncias e capacidades previstos.

1.3. Informacao sobre a Avaliagao

O Sistema de Gestdo Académica e Administrativa (Fénix) € o unico meio
de comunicacao oficial de informacdo académica entre os docentes da
unidade curricular e os estudantes. So informagdes e avisos afixados no
Sistema Fénix poderao ser considerados oficiais no &mbito de uma unidade
curricular.
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Os estudantes devem dispor da informacéo sobre os conteudos curricula-
res, os metodos de avaliagdo e os prazos aplicaveis, pelo que, antes do
inicio do semestre devera ser afixada no Sistema Fénix para cada unidade
curricular a seguinte informacgao:

» objetivos que o estudante devera atingir no ambito da unidade curricular;

* métodos de avaliagao, incluindo, se pertinente, os aspetos especificos
relativos a avaliagao de trabalhadores-estudantes e em época especial;

» calendarizagdo das provas de avaliacdo e das atividades de presenca
obrigatdria;

* material de calculo e consulta permitido nas provas escritas;

* regras de utilizagado de classificagbes anteriormente obtidas, para estu-
dantes em reinscricao.

O cumprimento dos prazos e das obrigagbes resultantes da programacgéao
elaborada antes do semestre € um principio essencial ao bom funciona-
mento das atividades pedagdgicas.

1.4. Distribui¢cdo do Esfor¢o no Semestre

Deve evitar-se uma concentragdo excessiva do trabalho dos estudantes
em determinados periodos do semestre, nomeadamente, no periodo de
exames.

Neste sentido, os estudantes devem planear o seu trabalho, sendo essen-
cial a disponibilizagdo antes do inicio do semestre de toda a informacao
relativa a calendarizacao e ambito de todas as provas de avaliagao.

As Comissbes Pedagodgicas de Curso deverao fazer esta calendarizagéo no
sentido de ter uma distribuicdo do esfor¢co despendido pelos estudantes o
mais equilibrada possivel.

1.5. Possibilidade de Recurso

Nos métodos de avaliagdo adotados pelas unidades curriculares, devera ser
garantida a possibilidade de um estudante poder recuperar componentes do
processo de avaliagdo em que ndo tenha conseguido atingir os objetivos pro-

55



postos ou em que ndo tenha podido comparecer, sem prejuizo dos condicio-
namentos associadas a realizagdo de laboratorios e projetos. Deverdo ser
sempre concedidas duas oportunidades completas de avaliagao ao estudante.

1.6. Igualdade Perante a Avaliagdo

Os estudantes deverédo encontrar-se em igualdade de circunstancias pe-
rante a avaliagdo. Deste modo, havendo métodos de avaliacdo alternativos
entre si, os estudantes deverdo poder optar livremente entre os métodos
disponiveis.

No caso de provas de avaliacdo com data normal e de recurso ou repesca-
gem, o corpo docente deve procurar garantir que o grau de dificuldade seja
0 mesmo em todas as datas.

2. Atividades Letivas

2.1. Definigao

As atividades letivas sdo todos os momentos de aprendizagem na presenga
de um membro do corpo docente, definidos no contexto de uma unidade
curricular e expressos em horas de contacto.

2.2, Tipificagao

As atividades letivas encontram-se tipificadas da seguinte forma:

» Aulas Tedricas (T);

* Aulas Teorico-Praticas ou de Problemas (TP);
+ Aulas Praticas ou Laboratoriais (P/L);

« Aulas de Seminario (S);

* Orientagao Tutorial (OT);

» Estagios (E);

» Trabalho de Campo (TC).
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2.3. Atividades Laboratoriais

Definem-se como atividades laboratoriais aquelas que obriguem a utilizagéo
e manuseamento de equipamentos ou meios experimentais que nao pos-
sam ser exercidas noutro espaco que nao os locais especificos no IST ou
outra instituicao de 1&D.

2.4. Outras Atividades

Poderao existir outras atividades letivas numa unidade curricular que nao
estejam especificadas no niumero anterior e que nao constem da carga ho-
raria normal da mesma, tais como visitas de estudo.

Tais atividades deverao ser aprovadas pela Comissado Pedagogica de Curso
e, quando sujeitas a avaliagao, previstas nos métodos de avaliagao defini-
dos no inicio do semestre para a unidade curricular.

2.5. Atividades de Presencga Obrigatoria
A presenca dos estudantes nas atividades letivas ndo €, em geral, obrigatdria.

A Comisséo Pedagogica de Curso podera atribuir caracter de presencga obri-
gatoria a aulas laboratoriais, seminarios convidados ou visitas de estudo que
constituam a unica forma de adquirir ou avaliar determinada competéncia.

Outras atividades letivas, que ndo as referidas, as quais se pretenda atribuir
carater de presencga obrigatdria, terdo de ser submetidas anualmente, pela
coordenacao de curso, a apreciagao prévia da Comissao Executiva do Con-
selho Pedagdgico.

2.6. Lecionacao em lingua inglesa

As unidades curriculares que integram os planos de curso de 2° e 3° ciclo
sao lecionadas em lingua inglesa sempre que estiverem inscritos estudan-
tes estrangeiros que declarem n&o ter dominio da lingua portuguesa.

Nas unidades curriculares lecionadas em lingua inglesa:

+ devera ser indicada bibliografia de apoio nesse idioma;

* 0s sumarios das aulas deverao ser obrigatoriamente langados em lingua inglesa;
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* a avaliacado de conhecimentos, nomeadamente os enunciados das provas
e guias de trabalhos, devera ser em lingua inglesa, garantindo-se a possi-
bilidade de disponibilizagdo do enunciado e de realizagdo em lingua portu-
guesa para os estudantes que assim o desejarem.

3. Métodos de Avaliacao

3.1. Definigao

O Método de Avaliagao € o conjunto de critérios e regras de avaliagdo de uma
unidade curricular que determinam a classificagao final de cada estudante.

3.1.1. Definigao de Estudante Nao-Avaliado

Deverao considerar-se como “nao-avaliados” os estudantes que nao conclu-
iram todas as componentes obrigatdrias do processo de avaliagdo. Caso o
estudante tenha comparecido ao conjunto de provas que lhe teria permitido
obter a aprovacao a disciplina, mas obtenha classificagao final inferior a 10
valores, ou ndo atinja a nota minima nas componentes da avaliagdo que o
exigem, deve ser considerado como “reprovado’.

3.2. Escala de Classificagao

A classificacao final de um estudante numa unidade curricular é atribuida
numa escala absoluta de 0 a 20 valores, considerando-se o estudante apro-
vado com uma classificagao igual ou superior a 10 valores, apés arredonda-
mento ao inteiro mais préoximo, por excesso quando o valor decimal for igual
ou superior a 5.

Nao sao permitidas escalas de classificacdo que resultem da comparagao
de um estudante com os restantes ou de qualquer forma de distribuicdo
estatistica.

O cumprimento da totalidade dos objetivos estabelecidos para uma unidade
curricular deve corresponder a atribuicdo da nota maxima de 20 valores.
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3.3. Componentes da Avaliagao

3.3.1. Tipificacdo

As componentes de avaliacdo das unidades curriculares estao tipificadas da
seguinte forma:

 avaliacédo por Exame;

» avaliagdo por Testes;

+ avaliagao por Trabalhos ou Projetos;
» avaliagdo por Fichas;

* avaliacao por Prova Oral;

» avaliagdo de desempenho em actividades de presenga obrigatoria.

3.3.2. Avaliacao por Exame

A avaliagdo por Exame realiza-se no periodo de exames definido no calen-
dario escolar e tem duas datas: Epoca Normal e Epoca de Recurso.

O exame é uma prova escrita, com a duragdo maxima de 3 horas, que inci-
de, tipicamente, sobre a totalidade dos objetivos da unidade curricular.

O estudante tem direito a realizar o exame numa das duas datas a sua es-
colha ou em ambas, sendo considerada a melhor das duas classificacoes.

3.3.3. Avaliacdo por Testes

A avaliagao por Testes realiza-se em um ou mais testes durante o periodo le-
tivo, podendo o ultimo dos testes ser realizado na Epoca Normal de Exames.

Um teste € uma prova escrita, com a duracdo maxima de 2 horas, que inci-
de, tipicamente, sobre uma parte dos objetivos da unidade curricular.

Existindo testes como modo de avaliacdo de uma unidade curricular, sdo
aceites trés situacdes genéricas:

» Testes e uma prova de recuperacédo. Nessa prova possibilita-se a recu-
peracédo individual de cada teste ou a realizagdo simultdnea de todas as
componentes, pertencendo a escolha ao estudante.
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» Testes e um exame. No exame podera nao haver recuperacao dos testes
se no calculo da nota final ndo for(em) contabilizado(s) o(s) teste(s) com
as piores classificagbes do conjunto.

» Coexisténcia da via “Testes” e da via “Exames” (com duas datas de
exame). O acesso do estudante a primeira data de exame pode ser vedado
aos alunos que optem pela via “Testes”. Consideram-se vinculados a via
“Testes” os estudantes que entreguem o ultimo teste, ou, quando este
coincide com o primeiro exame, quando a partida optam pela realizagédo
do teste.

3.3.4. Avaliacao por Trabalhos ou Projetos

Os Trabalhos ou Projetos séo provas de avaliagéo realizadas individualmen-
te ou em grupo em que sédo solicitadas aos estudantes algumas tarefas no
ambito de competéncias definidas nos objetivos da unidade curricular.
Incluem-se neste conjunto, nomeadamente:

* relatdrios de trabalhos praticos, laboratoriais, computacionais ou outros;

* resultado de outros trabalhos ou projetos (programas ou sistemas infor-
maticos, montagens eletrénicas, montagens mecanicas, maquetas, plan-
tas ou esquemas, etc);

* relatdrios de visitas de estudo, seminarios ou quaisquer outras atividades
realizadas;

+ fichas eletronicas;

» séries de problemas;

+ artigos ou monografias.

Os enunciados dos trabalhos e projetos deverao indicar claramente quais
0s objetivos e as metodologias a utilizar, bem como os critérios de avaliagao

e corregdo. E aconselhada ainda a indicagdo de uma estimativa do tempo
necessario para desenvolver cada uma das componentes do trabalho.

3.3.5. Avaliacdo por Fichas

A avaliagdo por Fichas realiza-se através de um conjunto de pequenas
provas de carater formativo realizadas durante a aula. A avaliagédo por fi-
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chas devera ser contabilizada apenas como bonificacdo, permitindo apenas
a subida da classificagéo.

3.3.6. Avaliacao por Prova Oral

A avaliagao por Prova Oral inclui exames orais, apresentacdes orais e dis-
cussoes de trabalhos ou projetos.

3.3.7. Avaliacao do Desempenho em Atividades de Presenca Obrigatéria

A avaliagdo do desempenho nas atividades de presencga obrigatéria que te-
nham sido definidas nos termos do numero 2.4 podera ser contabilizada
como componente de avaliacio.

3.3.8. Outras Componentes de Avaliacdo

A existéncia de componentes de avaliacao diferentes das previstas neste re-
gulamento tera de ser justificada e a sua adogao ser submetida a apreciagao
do Conselho Pedagdgico.

3.4. Regras e Pesos de Componentes de Avaliagao

3.4.1. Normas Gerais

As componentes de avaliacdo e os seus respetivos pesos e regras devem
estar definidos no Método de Avaliacdo da unidade curricular, que devera
ser aprovado e divulgado no inicio do semestre.

Os pesos das componentes de avaliacado devem ser definidos de acordo
com os objetivos da unidade curricular e tendo em conta o esforgo despen-
dido pelos estudantes na sua preparacgao e realizagao.

Uma componente de avaliagdo ndo pode ter uma classificagado inferior a 0
valores.

3.4.2. Componentes de Avaliacdo Eliminatérias

A existéncia de componentes de avaliagdo eliminatdrias (i.e. com nota
minima) devera ser justificada com base nos objetivos da unidade curricu-
lar e constar do método de avaliacao.
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As componentes de avaliagdo com um peso inferior a 30% da classificagao
final ndo poderéo ter caracter eliminatério, exceto no caso de atividades la-
boratoriais, em que este valor podera ser de 25%.

As componentes de avaliacdo que sejam eliminatérias, exceto no caso
de projectos ou laboratdrios, deverao ter possibilidade de recurso.

3.4.3. Componentes de Avaliacdo Alternativos e Opcionais

A unidade curricular podera prever métodos de avaliagao alternativos entre
si ou com algumas componentes de avaliagdo opcionais, ficando, nesses
casos, a escolha do estudante a forma como prefere ser avaliado.

3.4.4. Dispensa de Componentes de Avaliagdo

Poderéo existir algumas componentes de avaliagdo de que o estudante po-
dera ser dispensado mediante a obtencdo de classificagdo superior a
determinado valor noutra componente de avaliacio.

3.4.5. Componentes de Avaliacdo para Confirmacé&o da Classificacdo

Poderao, ainda, existir componentes de avaliacédo para confirmacao de clas-
sificagbes superiores a determinado limiar (i.e. “defesa de nota”). Nestas
situagdes, o estudante devera poder optar por nao realizar a componente
de confirmagéao, sendo-lhe atribuida a classificagdo maxima que é possivel
obter sem a componente de confirmacao.

3.4.6. Calculo da Classificacdo

A classificacéo final de uma unidade curricular devera ser calculada de for-
ma clara e conforme o estabelecido no inicio do semestre, incluindo todas
as componentes de avaliagao utilizadas nessa unidade curricular. Das dife-
rentes alternativas possiveis para a obtencao da nota final, deve ser sempre
considerada aquela que conduza a melhor classificagcao possivel.

3.5. Epoca Especial

Para cada unidade curricular devera ser definido um método de avaliacéo
para Epoca Especial o qual devera prever todas as componentes de avalia-
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¢ao, nomeadamente as concretizadas através de Provas Escritas, de Traba-
Ihos e Projetos e de Provas Orais.

3.6. Estudantes Reinscritos

3.6.1. Normas Gerais

Os estudantes que estejam reinscritos numa unidade curricular poderao ser
dispensados pelo docente responsavel de algumas componentes de avalia-
¢ao as quais ja tenham obtido aprovagéo.

Os estudantes que desejarem realizar todas as provas, incluindo aquelas a
que ja obtiveram aprovagéo, ndo podem ser impedidos de o fazer.

3.6.2. Melhoria de Classificacoes

Os estudantes tém direito a uma oportunidade para melhoria de classifica-
¢ao numa unidade curricular, no prazo de dois semestres letivos apos aque-
le em que obtiveram aprovacgao ou equivaléncia.

A melhoria de classificagdo esta sujeita a inscricdo prévia nos Servigos
Académicos. Aos estudantes inscritos para melhoria de classificacao ape-
nas € concedida uma oportunidade de avaliag&o.

Nao é permitida a melhoria de classificagdo em Epoca Especial.
4. Provas de Avaliagao

4.1. Definigao

As provas de avaliagdo sao a forma de aferir os conhecimentos e compe-
téncias (resultados de aprendizagem) de um estudante no ambito de uma
unidade curricular.

4.2. Tipificagao

As Provas de Avaliagao estao tipificadas da seguinte forma:
* Provas Escritas (Exames e Testes);

e Provas Orais.
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4.3. Provas Escritas

4.3.1. Definicdo

As Provas Escritas sdo provas individuais de avaliacdo em que é solicitada
aos estudantes a resposta escrita a um enunciado.

4.3.2. Normas Gerais de Provas Escritas

A contagem do tempo da prova iniciar-se-a apos os estudantes terem toma-
do os seus lugares, terem sido distribuidos os enunciados e feitas eventuais
adverténcias.

Nao sera permitido aos estudantes entrar na sala depois de decorridos 30
minutos da prova escrita, nem sairem no decurso da prova, exceto no caso
de desisténcia ou entrega antecipada da prova.

O docente responsavel pela vigilancia das provas devera exigir a identifi-
cacao dos estudantes através do cartdo do IST, podendo excecionalmente
ser aceite outro documento idéneo com fotografia actualizada. Deverao ser
produzidas plantas onde sera assinalada a posicao na sala de cada um dos
estudantes.

A desisténcia ou entrega antecipada de uma prova escrita s6 podera ocorrer
uma hora apds o inicio da mesma. Nestes casos, os enunciados deveréo
ser devolvidos ao docente que vigia a prova.

O responsavel da unidade curricular devera providenciar processos para
a resolugao de quaisquer imprevistos que ocorram durante as provas. No
caso de ser detetado algum erro no enunciado, este devera ser comunicado
de imediato a todos os estudantes.

Todas as folhas ou grupos de folhas entregues para corregao deverao ser
identificadas com nome e numero do estudante.

Sendo as provas escritas de carater individual, é proibido, durante a sua
realizacao, o contato (oral ou escrito) com outros colegas.

Qualquer violagao as regras para realizagdo de provas escritas é razao su-
ficiente para a anulagéo da prova, sem prejuizo de eventual procedimento
disciplinar.
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E obrigagdo do docente responsavel pela unidade curricular e dos docentes
responsaveis pela vigilancia de cada sala garantir que ndo existem situa-
¢oes de fraude no decorrer das provas e, caso as detectem, reporta-las ao
Conselho de Gestao para eventual procedimento disciplinar.

O docente responsavel por cada unidade curricular devera guardar todas
as resolugdes entregues, arquivando-as pelo periodo minimo de cinco anos.

4.3.3. Enunciado

O enunciado de uma prova escrita deve conter a seguinte informacgao:
* duragao da prova;

» cotacBes de cada uma das questdes da prova.

O enunciado devera ser divulgado no Sistema Fénix até 72 horas apds o
final da prova e devera ficar acessivel a toda a comunidade académica do
IST (“Pessoas do IST”). Deve ser na mesma altura afixada a data prova-
vel de divulgacao dos resultados e da revisdo de provas. Recomenda-se a
disponibilizagdo da solugéo ou resolugéo da respectiva prova na pagina da
disciplina.

4.3.4. Material de Calculo e Consulta

Os meios de calculo e de consulta passiveis de serem utilizados na Prova
Escrita devem ser definidos e publicitados pelo docente responsavel no
inicio do semestre, juntamente com o Método de Avaliagéo.

O docente responsavel pela vigilancia podera exigir que qualquer outro ma-
terial seja colocado fora da mesa de trabalho.

A utilizacdo ou exibicao de telemodveis, ou quaisquer outros meios de comu-
nicagado remota, € expressamente proibida.

4.3.5. Inscricoes

A organizacgdo do processo de inscricdo dos estudantes na prova cabe ao
responsavel da unidade curricular. As inscricbes devem estar abertas du-
rante pelo menos 3 dias uteis, devendo ser anunciadas na pagina da unida-
de curricular.
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Entre o encerramento das inscri¢gdes e a prova, s6 poderao decorrer no ma-
ximo 2 dias uteis.

No caso de ser feita uma distribuicdo prévia dos estudantes pelas salas,
esta informagao deve ser disponibilizada na pagina da unidade curricular
com a devida antecedéncia.

Sempre que possivel, nao deve ser negado o acesso a estudantes nao ins-
critos, exceto se 0 seu numero tornar impossivel a realizacdo da prova.

A partir do momento que os estudantes ndo inscritos sao aceites para a rea-
lizagado da prova, terdo que estar em condigdes de igualdade em termos de
classificagao com os estudantes inscritos.

4.3.6. Desisténcia de Provas Escritas

No decorrer de uma prova escrita o estudante podera optar por desistir e
nao ser avaliado a esta, devendo, para tal, indicar a sua intencao por escrito
no enunciado ou na folha utilizada na prova, juntamente com o seu nome e
numero de estudante.

A desisténcia s6 podera ocorrer depois de decorrido um periodo minimo de
uma hora, devendo o enunciado ser devolvido ao docente que vigia a sala.

A desisténcia de uma Prova Escrita equivale a ndo comparéncia a essa prova.

4.4. Provas Orais

A prova oral € uma prova de avaliagdo em que o estudante devera
responder a questdes colocadas por um juri, constituido por um minimo de
dois docentes.

Estas provas podem ser publicas, sendo neste caso permitida a presen-
¢a de todos os interessados desde que a ndo perturbem nem nela interfiram.

4.5. Divulgacgao de Resultados

Devem ser publicados e mantidos no Sistema Fénix, até final do semestre,
os resultados que o estudante obteve em cada uma das provas de avaliacao,
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sendo que a divulgacgéao das classificagdes devera preferencialmente ser fei-
ta a partir da ferramenta disponibilizada pelo mesmo sistema.

As classificagdes devem ser divulgadas no prazo mais curto possivel,
considerando-se boa pratica que sejam divulgadas no prazo maximo de
duas semanas apos a sua realizagcao ou entrega da prova. Durante o perio-
do letivo, as notas terdo de sair pelo menos uma semana antes da avaliagcédo
que condicionam. A classificacdo de elementos de laboratério, relatérios,
projetos ou trabalhos, devera ser disponibilizada de forma regular ao longo
do semestre.

4.6. Revisao de Provas

4.6.1. Normas Gerais

O estudante tem o direito a consultar a corregao de qualquer Prova Escrita,
Trabalho ou Projeto por si realizado, bem como a ser esclarecido sobre os
critérios de correcéo.

No decurso da reviséo de provas escritas e nos horarios de duvidas, deve ser
disponibilizada aos estudantes, para consulta, uma proposta de resolugao,
podendo esta ser publicada na pagina da unidade curricular.

Se assim o pretender, o estudante pode também solicitar, durante o prazo
da consulta das provas, a sua reapreciacao pelo corpo docente da unidade
curricular.

O docente responsavel podera elaborar um regulamento préprio para a con-
sulta e revisdo das provas que devera divulgar no inicio do semestre letivo.

4.6.2. Prazos

O horario e local de consulta e revisao de uma prova devera ser divulgado
no Sistema Fénix com, pelo menos, 48 horas de antecedéncia.

As classificagdes deverao ser divulgadas antes da consulta de prova.

Sempre que o resultado de uma prova de avaliacdo condicione a realizacao
da prova seguinte, a publicitacdo das classificagdes apos a revisdo de pro-
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vas devera ser realizada pelo menos 48 horas antes da data de realizagao
da prova que condiciona.

5. Calendarizagao das Avaliagoes

5.1. Normas de Calendarizagido de Avaliagoes

A realizagdo ou entrega das componentes de avaliagdo das unidades cur-
riculares é calendarizada ao longo do semestre letivo, dividindo-se em trés
periodos:

* periodo letivo;
» periodo de preparacao para exames;
» periodo de exames.

Esta calendarizacao deve ser feita antes do inicio de cada semestre pela
Comissao Pedagogica de Curso.

A calendarizagao das avaliagbes deve garantir a possibilidade de os estu-
dantes concluirem antes do Periodo de Exames, pelo menos, 40% da ava-
liacdo do conjunto das unidades curriculares de cada semestre.

Deste modo, n&o é permitida a calendarizagao de provas de avaliagdo com
um peso superior a 60% do conjunto das avaliagbes do semestre no perio-
do de exames e de preparagédo de exames, salvo se no caso de provas de
recurso.

Estas percentagens devem ser calculadas tendo em conta a parcela de clas-
sificacdo a obter em cada etapa de avaliacdo, bem como a distribuicdo
de ECTS pelas diferentes unidades curriculares.

5.2. Periodo de Exames

O Periodo de Exames (tal como definido no Calendario Escolar) divide-se
em Epoca Normal e Epoca de Recurso, e é destinado a realizacdo de exa-
mes ou ultimos testes.

A Comissao Pedagogica de Curso e o GOP/GAL procederao a calendariza-
¢ao das provas a realizar na época de exames.
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5.3. Trabalhos e Projetos

Antes do inicio do semestre, e inserido na calendarizagcdo das avaliagdes,
deverao ser definidas as datas de divulgagéo de enunciado, entrega e even-
tual discussao dos trabalhos e projetos.

A entrega de trabalhos e projetos deve ser preferencialmente calendarizada
para o periodo letivo.

Caso a entrega ou discussao do trabalho ou projeto seja calendarizada du-
rante o periodo de exames, esta sera, para efeitos do disposto no nimero
5.1, contabilizada como avaliacdo em periodo de exames.

5.4. Provas Orais

O periodo para realizagédo das provas orais devera ser definido pela Comis-
sdo Pedagogica de Curso no inicio do semestre letivo, devendo a data, hora
e local exato de realizacdo de uma prova oral ser afixada com uma antece-
déncia minima de 48 horas.

5.5. Provas de Avaliagao nao Calendarizadas ou “Surpresa”

Todos os momentos de avaliagdo devem ser calendarizados, ndo sendo per-
mitidas provas de avaliacédo “surpresa”, exceto se para efeitos de bonificagao.
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12. Regulamento de marcacao de exames

No ambito deste ponto inclui-se alguma informagéo relevante no que respeita
a marcacao de exames e de horarios, cujo processo é assegurado pelo GOP.

Informagao aos delegados / alunos / docentes

De segunda a sexta-feira existem quatro turnos de exames: 8h, 11h30m,
15h, 18h30m. Ao sabado existem normalmente dois turnos as 8h e as 11h30,
prioritariamente para disciplinas de 1.° Ciclo e um turno da tarde (15h).

A distribuicdo dos exames, por ano curricular e por turno é feita no campus
da Alameda e sempre que possivel, da seguinte forma:

Turno Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
dia
8h 1°e 5° 2° ano 3°ano 4° ano 1°e 5°
anos anos
Prioritariamente
1° Ciclo
11h30m  2°ano 3°ano 4° ano 1°e 5° 2° ano
anos
15h 3°ano 4° ano 1°e 5° 2° ano 3°ano 2° Ciclo se
anos necessario
18h30m  4°ano 1°e 5° 2° ano 3°ano 4°ano -
anos

Séao excecdes a esta distribuicdo UC estruturantes, nomeadamente, Alge-
bra Linear, Calculo Diferencial e Integral | e Il, Analise Complexa e Equa-
¢oes Diferenciais, Probabilidades e Estatistica e Matematica Computacional
e Gestdo que, devido a sua dimensao, poderéo ter mais do que um turno
de avaliagdo no mesmo dia. Estas disciplinas n&o ficam sujeitas ao quadro
acima sendo a sua marcacao feita antecipadamente em termos de dias e
horas pelo GOP e pelo Conselho Pedagdgico e disponibilizada por estes
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em tempo util a todos os coordenadores e delegados pela marcagéo dos
restantes exames.

Na Epoca de exames, ndo deverdo existir marcacdes de exame sobrepostas
entre UC do mesmo ano curricular. Na Epoca de Recurso, uma vez que o n.°
de dias disponiveis € reduzido, ndo se aplicam regras de sobreposi¢ao, com
excepgao das referentes as UC Estruturantes, adiante descritas.

No campus Taguspark e apenas durante a época de exames, os blocos de
avaliagcdo também tém a duracédo de 3 horas e as provas deverao realizar-se
em 3 blocos distintos (horas de inicio:8h30, 12h00 e 15h30) e de acordo com
as regras de avaliagdo do IST. Durante a época de exames os horarios do
shuttle serdo adequados aos horarios apresentados.

Procedimentos

Nas datas e prazos abaixo indicados pelo GOP, os Delegados de ano e/ou
Curso (e apenas os Delegados) poderao reunir-se com o GOP e apresentar
propostas de Mapas de Exame desde que sejam cumpridos os prazos e as
regras indicadas, e necessariamente assinadas pelo Docente Responsavel
da disciplina envolvida e/ou pelo Coordenador de Licenciatura. No caso de
nao conseguirem contactar o Docente Responsavel deverdo pedir a auto-
rizacao/assinatura dos Mapas propostos ao Coordenador de Licenciatura.

A publicagdo dos Mapas de Exames, com salas atribuidas, sera efetuada
no Fénix.

Informagoes aos Alunos

A) Horarios (Manha/Tarde)

Os horarios no IST- Campus Alameda, estao divididos em periodos: Manha/
Tarde em que decorrem a maioria das aulas, consoante o ano curricular e
O CUrso:
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Guia Académico 2014 /2015 « 2° Parte

1° ciclo

2° Ciclo
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Cursos Anos

1° ano 2° ano 3°ano 4° ano 5° ano

Mestrados Integrados

MA Manha Tarde Manha Tarde Manha
MEAero Tarde Manha Tarde Manha Tarde
MEB Tarde Manha Tarde Manha Tarde
MEBiom Manha Tarde Manha Tarde Manha
MEC Manha Tarde Manha Tarde Manha
MEEC Tarde Manha Tarde Manha Tarde
MEFT Manha Tarde Manha Tarde Manha
MEMec Tarde Manha Tarde Manha Tarde
MEQ Tarde Manha Tarde Manha Tarde

B) Sobrelotacdo das inscricdes nos turnos (Fénix)

Caso os alunos quando se estéo a inscrever no Fénix, verifiquem que todos
os Turnos (aulas) se encontram indisponiveis para inscrigdo devido a esta-
rem sobrelotados, deverao enviar um email (gop@ist.utl.pt) ou dirigirem-se
ao GOP indicando o Curso/Ano/Disciplina/Nome dos Turnos que pretendem,
de forma a que possam ser abertas mais vagas.

C) Informacdes aos Delegados de curso/ano

Os alunos eleitos Delegados de curso/ano deverao no inicio de cada semes-
tre consultar a pagina do GOP (@ gop.tecnico.ulisboa.pt, nos links @ Datas
de Exames e @ Marcagdao de Exames, de forma a terem conhecimento
das datas de exames ja pré-marcadas com os docentes das disciplinas ho-
rizontais, das regras para elaboracdo do mapa de exames, dos prazos de
entrega das propostas de datas de exames pelos Delegados, entre outras
informacoes.

73


mailto:(gop@ist.utl.pt
http://gop.tecnico.ulisboa.pt/
http://gop.tecnico.ulisboa.pt/datas-de-exames/
http://gop.tecnico.ulisboa.pt/datas-de-exames/
http://gop.tecnico.ulisboa.pt/marcacao-de-exames/

D) Epoca especial

As datas de exame de época especial ficam disponiveis para consulta no
Fénix, entre maio e junho de cada ano.
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13. Regulamento de apoio ao estudante com
necessidades educativas especiais do IST

(Despacho 4208/2011, DR 2.2 Série, n.° 45 de 4 de margo de 2011 — O

despacho sera objeto de nova publicagao)

CAPITULO |

Disposi¢coes gerais

Artigo 1°
Ambito

O presente regulamento visa definir o apoio a prestar e as condi¢des de
acesso a esse apoio por parte dos estudantes com necessidades educativas
especificas derivadas da sua condi¢ao de saude, temporaria ou prolongada,
que frequentam o Instituto Superior Técnico.

Artigo 2°
Estudantes com Necessidades Educativas Especiais

1. Sao abrangidos pelo presente Regulamento, sendo considerados como
“Estudantes com Necessidades Educativas Especiais”, os que:

a) tenham ingressado no ensino superior pelo contingente especial de
acesso de acordo com a regulamentacédo ministerial para candidatos
portadores de deficiéncia fisica ou sensorial;

b) tenham ingressado no ensino superior por outros contingentes, mas
que:

b) 1) sejam portadores de deficiéncia fisica, resultante de défice mo-
tores permanentes congénitos ou adquiridos durante o seu percurso
académico, que, requerendo cuidados médicos ou terapéuticos, com-
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provadamente comprometam acentuadamente o seu desempenho e
participagdo académicos;

b) 2) Sejam portadores de deficiéncia sensorial caracterizada ou por
défices visuais permanentes bilaterais (cegueira e grande ambliopia
ou por défices auditivos permanentes com uma perda bilateral de 50
dB (indice de Fletcher).

2. Podem, por decisao casuistica, ser ainda abrangidos pelo presente Re-
gulamento os estudantes com:

a) Dislexia, discalculia, ou outras dificuldades associadas que compro-
vadamentente comprometem acentuadamente o seu desempenho e
participagdo académicos;

b) Problemas de saude fisica ou limitagdes adquiridas mas que pela sua
particularidade e excecionalidade (acidentes, doengas graves), ne-
cessitam de adaptagdes ou medidas terapéuticas regulares e siste-
maticas (fisioterapias, quimioterapia, tratamentos psiquiatricos), que
limitam o aluno a efetuar o percurso académico de forma normal.

Artigo 3°
Instrugado do pedido de acompanhamento

1. Para poder ser abrangido pelas disposi¢des do presente Regulamento,
o estudante interessado devera entregar no Nucleo de Apoio ao Estudante
(NAPE):

a) Requerimento escrito dirigido ao Presidente do IST, de acordo com
modelo disponibilizado pelo NAPE;

b) Prova documental (relatdrio clinico, atestado médico e/ou outro que
ateste a sua condigdo e as consequéncias desta no seu desempenho
académico) comprovativa de preencher as condi¢des previstas no ar-
tigo anterior, em que seja declarado o seu grau de incapacidade;

c) Ficha de inscrigéo.
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2. Recebido o requerimento e emitidos 0s necessarios pareceres, 0 proces-
so sera submetido a deciséo do Presidente do IST ou de quem este delegar
esta competéncia.

3. O reconhecimento do estatuto de “Estudante com Necessidades Educa-
tivas Especiais” € anual.

4. No caso dos estudantes com necessidades educativas especificas deri-
vadas da sua condicdo de saude temporaria, os requerimentos referidos no
antecedente numero um poderdo ser apresentados em qualquer momento,
no decurso do ano letivo. Nos demais casos, os requerimentos deverao ser
entregues nas datas oportunamente divulgadas pelo NAPE.

Artigo 4°
Apoio a prestar

O apoio a prestar aos “Estudantes com Necessidades Educativas Especiais”
concretiza-se em facultar-lhes:

a) Regimes especiais de frequéncia e de avaliagdes, previstos no capi-
tulo 1l e lll;

b) O uso de ajudas técnicas / produtos de apoio, sendo consideradas
como tal qualquer produto (incluindo dispositivos, equipamento, ins-
trumentos, tecnologia e software) especialmente produzido e disponi-
vel, para prevenir, compensar, monitorizar, aliviar ou neutralizar qual-
quer impedimento, limitagdo da atividade e restricdo na participacao
(ISO 9999/2007).

Artigo 5°

Instrugao do pedido de uso de ajudas técnicas / produtos de apoio

O pedido para a utilizagdo de ajudas técnicas / produtos de apoio é formula-
do junto do NAPE onde o estudante interessado devera entregar, nos prazos
fixados, um requerimento dirigido ao Presidente do IST onde devem constar
0s seguintes elementos:
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a) Designacao da ajuda(s) técnica(s);
b) Tipo de utilizacdo — temporaria ou definitiva;

c) Custo total e se for caso disso se existe outra comparticipagao e o
respetivo valor e anexar trés orgamentos de entidades diferentes.

CAPITULO Il

Regime de frequéncia

Artigo 5°
Prioridade no atendimento

Os estudantes com deficiéncia motora e sensorial terdo prioridade no aten-
dimento dos Servigos do IST.

Artigo 6°
Salas de Aula

1. A atribuigdo de salas tera em conta aspetos de acessibilidade de turnos
que incluam estudantes com deficiéncia;

2. Em caso de necessidade justificada, o NAPE informara o GOP para re-
servar nas salas de aula lugares para os “Estudantes com Necessidades
Educativas Especiais”

Artigo 7°
Informagao aos Docentes

No inicio de cada semestre letivo, e sempre que for necessario o NAPE co-
municara (por escrito) aos docentes responsaveis das unidades curriculares
em que existam estudantes com necessidades educativas especiais inscri-
tos, a natureza do caso e os condicionalismos inerentes.
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Artigo 8°
Gravacao de Aulas

1. Sera concedido aos estudantes com deficiéncia sensorial e disléxicos a
possibilidade de gravarem as aulas apenas para fins exclusivamente esco-
lares e pessoais, desde que autorizados pelo docente;

2. O docente que nao concorde com a gravacgao das suas aulas devera for-
necer atempadamente ao estudante ou ao NAPE os elementos referentes
ao conteudo de cada aula.

CAPITULO llI

Regime de avaliagao

Artigo 9°
Critérios e métodos

1. E conferido aos “Estudantes com Necessidades Educativas Especiais”
a possibilidade de serem avaliados sob formas ou condicbes adequadas a
sua situagéo.

2. As formas e métodos de avaliagao devem ser estabelecidos por mutuo
acordo entre o docente e o estudante, recorrendo a parecer do NAPE, se ne-
cessario, e a autorizagdo do Conselho Pedagogico. As formas de avaliagao
deverao ser, tanto quanto possivel, adaptadas as necessidades do aluno.

3. As alternativas a considerar deverao incidir sobretudo na forma e método
de avaliacdo, ndo devendo desvirtuar o essencial do conteudo da prova,
podendo em situagdes excecionais, autorizadas pelo Conselho de Gestao,
decorrer em datas especialmente acordadas.

4. Arealizagdo das provas escritas deve obedecer ao seguinte:

a) Um periodo adicional de 15 minutos por cada hora de duragéo da pro-
va, para estudantes com baixa vis&o ou disléxicos;
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b) No caso da necessidade educativa especial implicar a necessidade
de um periodo adicional de tempo, este devera ser acordado entre o
docente e o aluno em articulacdo com o NAPE;

c) O docente devera adequar os enunciados ao estudante com NEE;

d) Sempre que se justifique, o estudante com NEE podera realizar a pro-
va em local separado dos restantes estudantes.

CAPITULO IV

Nucleo de apoio ao estudante

Artigo 10°

Competéncia

1. Compete ao NAPE a responsabilidade de centralizar a informagao, pro-
mover a comunicacao entre estudantes, docentes e servicos, podendo ain-
da ser ouvido em assuntos que respeitem a “Estudantes com Necessidades
Educativas Especiais”.

2. O NAPE deve pedir orientacdes ao Conselho Gestdo do IST que Ihe pos-
sibilitem analisar e resolver casos nao previstos ou que n&do se enquadrem
nas solucdes anteriormente descritas.

3. Ao NAPE compete ainda, de acordo com os seus meios, a adaptacao ou
aquisi¢ao dos elementos necessarios a boa concretizagédo do processo ensino
— aprendizagem dos “Estudantes com Necessidades Educativas Especiais”.

Artigo 11°
Apoio a avaliagao

O NAPE disponibiliza aos estudantes portadores de condi¢cdes de saude, tem-
poraria ou prolongada, que os impeg¢am de realizar as provas escritas autono-
mamente, apoio personalizado. Este servigo de acompanhamento é feito pe-
los Guias do NAPE aquando da realizagcao de cada uma das provas escritas.
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14. Regulamento da coordenacdo de curso

1

. Coordenador de curso

De acordo com os Estatutos do Instituto Superior Técnico, no seu artigo 19°,

nO

1, a coordenacéao dos cursos ministrados no IST encontra -se cometida a

estruturas proprias, relacionadas com as unidades e estruturas de ensino e
de investigagédo, compreendendo Coordenadores de Curso e, sempre que
se justifique, Coordenadores-adjuntos de Curso, nomeados pelo Presidente
do IST, ouvidas as unidades e estruturas envolvidas.

Cabe ao Coordenador de curso:
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Assegurar o normal funcionamento do curso, propondo as respectivas
regras de funcionamento;

Representar o curso junto dos 6rgéos de gestao do IST;
Contribuir para a promogao nacional e internacional do curso;

Propor o numeri clausi e as regras de ingresso no curso, ouvido(s) o(s)
departamento(s) envolvido(s);

Preparar as propostas de alteracao do plano de estudos do curso a subme-
ter pelo(s) departamento(s) para aprovagao pelo Conselho Cientifico do IST;

Organizar as propostas gerais ou individuais de equivaléncias;

Coordenar os programas das unidades curriculares do curso e garantir o
seu bom funcionamento;

Garantir que os objetivos de aprendizagem das diversas unidades curri-
culares concorrem para os objetivos de formacgao definidos para o curso;

Coordenar as atividades de tutorado no ambito do respetivo curso;

Elaborar os relatérios de coordenacédo do curso no dmbito do sistema de
garantia da qualidade;

Para o cumprimento das suas competéncias, o Coordenador de curso conta
com a colaboragao da Comissao Pedagodgica do curso e da Comissao Cien-
tifica do curso, que funcionam na sua dependéncia. Sempre que se justi-



fique, podera a coordenagao de varios cursos ser exercida conjuntamente
pelo mesmo Coordenador, Comissao Cientifica e Comissao Pedagdgica.

2. Comissao Cientifica de curso

Junto do Coordenador de curso funciona a Comissdo Cientifica de curso
com o objetivo de o assessorar no ambito do acompanhamento cientifico
do curso.

A Comissao Cientifica de curso é constituida pelo Coordenador de curso,
que preside, e por dois a oito professores do curso designados pelo respeti-
vo Coordenador, ouvidos os departamentos envolvidos. No caso de cursos
com um cariz fortemente interdepartamental, deverdo fazer parte da Co-
missao Cientifica representantes dos diversos departamentos envolvidos.
A dimenséao e a composi¢cao da Comisséao Cientifica devera refletir as areas
cientificas que compdem o curso € 0 seu numero de alunos.

Cabe a Comissao Cientifica de curso coadjuvar o Coordenador de curso nas
atividades de coordenacao cientifica do curso, nomeadamente:

» Aconselhar o Coordenador de curso em todos os assuntos para que seja
consultada;

 Contribuir para a promogao nacional e internacional do curso;

« Colaborar na elaboragao das propostas do numeri clausi e das regras de
admissao ao curso;

» Colaborar na preparacédo das propostas de alteracdo dos plano de estu-
dos do curso a submeter pelo(s) departamento(s) para aprovagao pelo
Conselho Cientifico do IST;

» Participar na coordenagdo dos programas das unidades curriculares do
curso, garantindo o seu bom funcionamento;

» Colaborar na coordenacgéao dos objetivos de aprendizagem das diferentes
unidades curriculares, tendo em conta os objetivos de formagéo do curso;

» Colaborar na elaboragéo dos relatérios no ambito do sistema de garantia
de qualidade do IST;

» Colaborar na preparagao das propostas de constituigao dos juris de avalia-
¢ao das unidades curriculares de dissertacao;
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+ Participar nos juris de avaliagdo das unidades curriculares de dissertagao.

3. Comissao Pedagodgica de curso

Junto do Coordenador de curso funciona a Comissdo Pedagdgica de curso
com o objetivo de o assessorar no ambito do acompanhamento pedagdgico
do curso. A Comissao Pedagdgica de curso, além do coordenador de curso
e do coordenador-adjunto, caso exista, deve ter na sua constituicdo os dele-
gados de cada ano e urna representagao de docentes, preferencialmente de
entre os que sejam membros eleitos do plenario do Conselho Pedagdgico. O
delegado de ano é um aluno que frequenta o curso nesse ano e que € eleito
pelos seus pares, no inicio de cada ano letivo, com uni mandato de um ano.

Cabe a Comissao Pedagdgica de curso:

» Aconselhar o Coordenador de curso em todos os assuntos para que seja
consultada;

» Coordenar as metodologias de avaliagdo de conhecimentos das unida-
des curriculares do curso, garantindo que sdo cumpridos os objetivos de
ensino/aprendizagem;

» Servir de primeira instancia na resolugao de conflitos de caracter pedago-
gico que surjam no ambito do curso;

» Colaborar nas atividades de tutorado no ambito do respetivo curso.

4. Acompanhamento e avaliagao

Até ao final de Abril de cada ano, a coordenacdo de curso elaborara um
Relatoério de Anual de Autoavaliagao (R3A) do curso relativa ao ano letivo
anterior. O relatério devera incluir uma andlise dos pontos fortes e fracos
bem como propostas de atuagdo futura. A informacgao-base para a elabo-
racao do relatdrio sera fornecida pelo Nucleo de Estatistica e Prospectiva
(NEP) em Margo.

Os relatérios anuais de avaliagdo dos cursos deverao ser objeto de apre-
ciacdo pelos diferentes 6rgdos de gestdo e departamentos envolvidos
na organizacgao e lecionagdo dos mesmos.
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15. Regulamento dos Programas de Mobilidade
Internacional

(Revisdo Setembro 2013)

Preambulo

O Instituto Superior Técnico, adiante designado como IST, oferece aos seus
alunos diferentes Programas de Mobilidade Internacional, com o intuito de
expor os seus estudantes a uma experiéncia multinacional e multicultural,
parte importante da formagéo de um profissional de ciéncia, engenharia e
arquitetura nos tempos de hoje.

CAPITULO |

Disposicoes Gerais

Artigo 1°
Objecto

O presente regulamento define as regras de gestdo administrativa e aca-
démica dos programas de mobilidade em que o IST participe, sem prejuizo
das normas regulamentares proprias de cada um desses programas. Os
programas estdo desenhados para permitir a realizagdo de mobilidade aos
estudantes que frequentam unidades curriculares de cursos do 2° ciclo.

Artigo 2°
Gestao dos Programas

1. A Gestao dos Programas de Mobilidade é da responsabilidade do mem-
bro do Conselho de Gestdo com o pelouro dos Assuntos Internacionais.
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2. O Nucleo de Mobilidade e Cooperagao Internacional, adiante designado
de NMCI, assegura a execugao dos atos que no ambito daquela gestao fo-
rem praticados.

3. A gestdo dos programas € assegurada por um responsavel cientifico de
cada curso, denominado Coordenador de Mobilidade, nomeado pelo Presi-
dente do IST sob proposta do Coordenador de Curso.

4. Quaisquer situagdes nao previstas neste regulamento sao objeto de des-
pacho do conselho de gestdo sob proposta do Coordenador de Mobilidade
do Curso.

Artigo 3°
Atribuicoées na gestdo dos Programas
1. E da responsabilidade do NMCI
a) A abertura das candidaturas aos varios programas.

b) A proposta de distribuigdo das bolsas (Erasmus, Santander), median-
te seriacao feita dos Coordenadores de Mobilidade, que devera ser
homologada pelo membro do Conselho de Gestédo com o pelouro dos
Assuntos Internacionais.

c) O envio do Transcript of Records, emitido pelo Nucleo de Graduacao,
dos estudantes que vém fazer um periodo de mobilidade no IST.

2. Sem prejuizo das competéncias do Conselho Cientifico e dos Coordena-
dores de Curso, compete aos coordenadores de Mobilidade:

a) A selecgao e seriagao dos estudantes.

b) A definigdo do Learning Agreement, adiante designado de LA, a de-
senvolver nas Universidades de Acolhimento

c) Adefinigao, no IST, do Plano de Estudos inicial, bem como as altera-
¢cbes necessarias e o respetivo reconhecimento académico.

d) A elaboracado do Plano de Estudos Final feito com base no Transcript
of Records da Universidade de Acolhimento.
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e) A aceitagao dos estudantes que vém fazer um periodo de mobilidade
no IST, bem como dos respetivos Planos de Estudos.

f) As alteracdes aos Planos de Estudos iniciais por parte destes estudan-
tes devem ser submetidas até 30 de Outubro para o 1° semestre e até
30 de Marco para o 2° semestre.

Artigo 4°
Regras especificas dos programas

1. Devem ser observadas, quando existam, as regras proprias de funcio-
namento dos programas de mobilidade, nomeadamente no que concerne a
atribuicdo de bolsas.

2. No ambito do Programa Erasmus apenas poderao beneficiar de bolsas
de mobilidade os estudantes que:

a) Sejam nacionais de um Estado Membro da Unido Europeia ou de ou-
tro pais elegivel,

b) Sejam oficialmente reconhecidos por Portugal como refugiados, apa-
tridas ou residentes permanentes.

CAPITULO Il

Candidaturas

Artigo 5°
Estudantes admitidos a concurso

1. Serao admitidas as candidaturas dos estudantes que tenham completado
um minimo de 120 créditos ECTS de unidades curriculares do 1° ciclo, a
data do concurso.

2. Os estudantes que ndo cumpram os requisitos na altura da candidatura,
poderao ser aceites condicionalmente para efetuar a mobilidade no 2° se-
mestre, mediante nova avaliacao por parte do Coordenador de Mobilidade.
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3. Anota minima necessaria sera de 12,50 valores, calculada como a média
ponderada pelos ECTS das unidades curriculares ja realizadas até ao mo-
mento da candidatura e apurada até as centésimas.

4. Cada Coordenador de Mobilidade podera enviar anualmente ao NMCI a
proposta do numero de vagas de mobilidade a preencher no respetivo Mes-
trado. O numero de vagas € aprovado pelo Conselho de Gestéo.

5. Poderao ainda ser admitidos em mobilidade alunos com classificagdo mi-
nima de 12,00 valores desde que: (i) exista parecer favoravel do Coordena-
dor de Mobilidade e (ii) existam vagas de mobilidade ndo preenchidas por
candidatos com nota superior a classificagdo minima.

6. Nao sdo consideradas admissiveis as candidaturas de estudantes com
média inferior a 12,00 valores.

Artigo 6°
Processo de candidatura

1. As candidaturas abrem uma vez por ano, em periodo a designar anual-
mente, para mobilidade no ano letivo seguinte.

2. Compete ao NMCI disponibilizar a informacéao relevante e as instrugdes
para candidatura aos programas de mobilidade, nomeadamente através da
pagina da web.

3. Os alunos devem indicar até dez universidades de destino, por ordem de
preferéncia.

4. Uma eventual desisténcia deve ser comunicada de imediato ao respetivo
coordenador € ao NMCI.

Artigo 7°

Processo de seriagao

1. As candidaturas selecionadas como admissiveis serdo seriadas, relativa-
mente as universidades de destino, em fungao dos seguintes critérios, por
ordem de prioridade:
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a) Maior média de todas as unidades curriculares ja realizadas, de 1° e
2° ciclos, ponderada pelos ECTS e apurada até as centésimas;

b) Maior numero de créditos ECTS e de unidades curriculares ja conclu-
idas;

¢) Menor numero de ECTS de unidades curriculares em atraso;

d) Menor relagdo entre o numero de inscrigbes anuais e o numero de
créditos ECTS ja completados;

e) Apoés a seriagao, os estudantes que pretendam alterar a universidade
de acolhimento devem contactar o respetivo coordenador, que infor-
mara por escrito o NMCI;

f) Os estudantes aceites condicionalmente, nos termos da alinea 3 do
artigo 5°, deverao contactar o coordenador de mobilidade da sua area
de estudos.

Artigo 8°

Candidaturas as Universidades de Acolhimento

1.

Os estudantes aceites para mobilidade deverao preparar, com o respe-

tivo Coordenador de Mobilidade, os seguintes documentos a enviar as uni-
versidades de acolhimento:
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a) Ficha de Candidatura da universidade de acolhimento, assinada pelo
Coordenador de Mobilidade e pelo NMCI;

b) Learning Agreement (LA), assinado pelo estudante e pelo Coordena-
dor de Mobilidade, e entregue no NMCI.

c) Aelaboragéo dos LA deve respeitar o niumero minimo de 20, 30 ou 60
créditos ECTS, consoante o estudante realize um periodo de mobili-
dade de trés meses, um semestre ou um ano letivo, respetivamente.

d) Um estudante que n&o obtenha aprovagdo em nenhuma unidade cur-
ricular sera obrigado a devolver o montante recebido da bolsa de mo-
bilidade.



e) Poderao ser exigidos testes de competéncia linguistica (como o TO-
EFL, o IELTS ou o CAE) por algumas universidades de acolhimento.

Artigo 9°

Tramitagao do processo apoés aceitagao do estudante pela Universidade
de Acolhimento

1. Antes de partir para a mobilidade o estudante deve:

a) Preparar a ficha do Plano de Estudos inicial do IST, onde constam as
unidades curriculares a fazer em mobilidade e as unidades curricula-
res a que ira ter equivaléncia no IST. Este documento permite fazer a
inscrigdo do aluno no IST durante o periodo de mobilidade;

b) Proceder a assinatura da Ficha de Estudante, no caso dos programas
de mobilidade em que esteja prevista a atribuicdo de uma bolsa (e.g.
Erasmus e Santander);

c¢) Nomear um procurador com poderes para o representar em todos os
assuntos relacionados com o programa de mobilidade em que parti-
cipa.

2. Durante o periodo de mobilidade, s6 serdo aceites alteragdes ao plano de
estudos inicial mediante autorizacao expressa do Coordenador de Mobilida-
de, que dara conhecimento ao NMCI.

3. O Coordenador de Mobilidade pode autorizar o prolongamento dos estu-
dos na universidade de acolhimento por mais um semestre (sé para alunos
que realizam a mobilidade no 1° semestre do IST). Para o efeito, o aluno
devera apresentar um LA com o qual os coordenadores de ambas as insti-
tuicdes concordem e submeter um plano de estudos. O aluno devera comu-
nicar a sua intengao ao NMCI até finais de Dezembro.
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Artigo 10°

Duragdo da mobilidade

1. No ambito do Programa Erasmus, SMILE e Cooperagao com o Brasil, a
China e Russia, a mobilidade pode ser de 3 meses, um semestre ou um ano
letivo.

2. Os programas de Duplo Diploma do CLUSTER requerem a realizacao de
60 ECTS na universidade de acolhimento e de 60 ECTS na universidade de
origem.

3. Os programas de Duplo Diploma TIME requerem, normalmente, a reali-
zacao de 120 ECTS na universidade de acolhimento e 60 ECTS na univer-
sidade de origem. No caso do acordo estabelecido com a Escola Politécnica
da Universidade de Sao Paulo, é realizado um periodo de estudos de um
ano na universidade de origem € um ano € meio na universidade de acolhi-
mento.

4. A duragao de outros programas de mobilidade, nomeadamente visando
a obtencado de Duplo Diploma, é a estabelecida nas respetivas normas re-
gulamentares.

Artigo 11°

Dissertacdo de mestrado

1. Para a realizagéo da dissertagcdo de Mestrado em mobilidade terdo que
ser definidos dois orientadores: no IST e na universidade de acolhimento.

2. O estudante tera de se inscrever nesta unidade curricular no IST dentro
dos prazos legais.

3. No caso de alunos em mobilidade no IST que estejam a realizar a disser-
tacao, deverao estar inscritos nessa unidade curricular.

4. A defesa de dissertagdo tera que ser obrigatoriamente realizada no IST,
mesmo que tenha havido uma defesa na universidade de acolhimento.

5. No caso especifico dos Programas de Duplo Diploma, pode haver lugar a
uma unica defesa da dissertacéo, desde que previsto no acordo.
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CAPITULO Il

Reconhecimento das unidades curriculares

Artigo 12°

Condigoes para o reconhecimento de créditos

1. As unidades curriculares realizadas na universidade de acolhimento séo
reconhecidas na integra através do Transcript of Records.

2. Poderao ser dados créditos pela realizagdo, em mobilidade, de unidades
curriculares de competéncias transversais até ao limite maximo de 3 ECTS
por ano.

3. N&o podem ser realizadas em mobilidade unidades curriculares as quais
o estudante se tenha previamente inscrito e sido avaliado no IST. Nao have-
ra reconhecimento dos créditos ECTS sempre que tal suceda.

4. Nao poderao ser creditados mais de 7.5 ECTS, por semestre feito em
mobilidade, correspondente a unidades curriculares do 1° ciclo do IST. Este
limite sera de 15 ECTS se o periodo de mobilidade for de um ano.

5. O reconhecimento das unidades curriculares realizadas em mobilidade
s0 pode ser considerado face a apresentacao do Transcript of Records emiti-
do pela universidade de acolhimento e mediante preenchimento da Ficha de
Plano de Estudos Final da responsabilidade do Coordenador de Mobilidade.

6. Podera haver uma tolerancia maxima de até 10% do numero de ECTS no
estabelecimento das equivaléncias entre as unidades curriculares da univer-
sidade de acolhimento e do IST.

Artigo 13°

Equivaléncias e classificagoes

1. As equivaléncias e classificagbes sdo dadas pelo Coordenador de Mobi-
lidade e homologadas pelo Conselho Cientifico.
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2. As equivaléncias podem ser dadas de duas formas: (i) unidade curricular
a unidade curricular ou (ii) entre blocos de unidades curriculares.

3. Sempre que possivel, as classificagcbes sdo dadas de acordo com o sis-
tema ECTS, nomeadamente quando a mobilidade é realizada em escolas
com sistema ECTS.

CAPITULO IV

Deveres dos estudantes

Artigo 14°

Comportamento dos estudantes
1. Os estudantes devem adotar um comportamento que dignifique o IST.

2. A violagao do disposto no numero anterior, confirmada pelo Coordena-
dor do Programa ou Institucional da Universidade de acolhimento, pode ter
como consequéncia a suspensédo imediata da bolsa, se existir, e a perda do
estatuto de estudante de mobilidade, sendo o estudante notificado de que
devera regressar a universidade de origem.

Artigo 15°

Entrega de documentos

1. O estudante de mobilidade tem de entregar, até 30 dias apods a data de
chegada, o seguinte documento:

- Declaragao de Estada a emitir pela Universidade de Acolhimento, que deve
ser entregue no NMCI.
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CAPITULO V

Disposi¢oes Finais

Artigo 16°

Matricula

1. No ambito dos varios programas de mobilidade os estudantes terdo de
manter a matricula no IST, durante o periodo de mobilidade.

Artigo 17°

Propinas

1. Os estudantes que participam nos programas de mobilidade terdo de efe-
tuar o pagamento de propinas correspondentes ao periodo de mobilidade,
na universidade de origem.

2. Os estudantes de mobilidade estao isentos do pagamento de propinas na
universidade de acolhimento.

3. Sempre que a mobilidade se realize no ambito de um programa de duplo
diploma, podera haver condicées especificas estabelecidas em cada acor-
do, relativamente ao pagamento de propinas.

Artigo 18°

Incumprimento

1. O incumprimento do Regulamento e Regras dos Programas de Mobilida-
de, bem como do contrato de mobilidade, pode determinar san¢gdes como:

a) O nao reconhecimento do periodo de estudos;
b) A suspensao do processo administrativo;

¢) Adevolugéo total ou parcial da bolsa.
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Artigo 19°
Memorando para Avaliagao de Estudantes em Mobilidade para o IST

Este memorando visa estabelecer linhas orientadoras para a conducao de
provas de avaliagao dos alunos em mbilididade para o IST na sua escola de
origem.

Para realizagdo dessas provas de avaliagao devem verificar-se as seguintes
condicdes:

- Haver previamente um acordo mutuo entre os coordenadores de mobilida-
de (ou equivalente) de ambas as escolas;

- Devera ser concedida aos estudantes em mobilidade uma oportunidade de
avaliagédo na escola de origem simultaneamente com a realizada no IST de
acordo com o calendario de avaliagdes;

- O coordenador de mobilidade do IST devera ser o responsavel por coor-
denar e assegurar os contactos com o coordenador de mobilidade, ou outro
responsavel, da escola estrangeira em questao.

Este memorando aplica-se a todas as escolas com acordos de mobilidade
com o IST e a todos os estudantes em programas de mobilidade para o IST.

Este memorando entra em vigor a partir da presente data e sera posterior-
mente incluido no Regulamento de Avaliagdo de Conhecimentos e Compe-
téncias do IST.

ANEXO - PROGRAMAS DE MOBILIDADE DISPONIVEIS NO IST

Os programas de Mobilidade Internacional actualmente disponiveis no IST
séo:

a) ERASMUS
b) Programa SMILE da rede Magalhaes

¢) Cooperagéo com o Brasil
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d) Programas de Mobilidade Erasmus Mundus
e) Duplos Diplomas no ambito do CLUSTER
f) Duplos Diplomas no ambito da rede TIME

g) Outros acordos de mobilidade de Duplo Diploma



	INDICE
	Preâmbulo 
	1. Conceitos
	2. Regulamento de matrículas e inscrições
	3. Regulamento de prescrições
	4. Regulamento de ingresso no 1º ciclo (em revisão)
	5. Regulamento de acesso ao 2º ciclo.
	6. Regulamento de propinas de 1°, 2° ciclos e ciclos integrados do IST
	7. Regulamento de unidades curriculares de dissertação
			8. Tramitação da dissertação/projeto
	9. Regulamento da época especial de exames
	10. Regulamento de registo académico
	11. Regulamento de avaliação de conhecimentos e competências
	12. Regulamento de marcação de exames
	13. Regulamento de apoio ao estudante com necessidades educativas especiais do IST
	14. Regulamento da coordenação de curso
	15. Regulamento dos Programas de Mobilidade Internacional

