TECNICO
LISBOA

APRESENTACOES DINAMICAS COM POWERPOINT

OBIJECTIVO
Utilizar as funcionalidades do Microsoft PowerPoint para construir apresentacdes com aspecto
profissional.

DESTINATARIOS
Docentes do Ensino Superior que pretendam criar apresentaces dindamicas com facilidade e
com aspecto profissional (maximo 12 participantes).

CARGA HORARIA
8 Horas divididas em 2 sessdes de 4 Horas.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

COMEGAR APRESENTAGOES
= Apresentagdes visuais... porqué?
=  Preparagdo de apresentagdes
= Dos & Don’ts de apresentagdes
= Diferentes vistas do PowerPoint

DEFINIR UMA IMAGEM DE MARCA
= Regras de Layout
= Conceitos base
= Configura¢ées do Modelo Global
= FormatagOes avangadas

DINAMIZAR O TEXTO COM SMARTARTS
= Inser¢do de texto
= Regras de legibilidade
= Conversado para SmartArt
= Configuragdo de SmartArt

ENVOLVER A AUDIENCIA COM ELEMENTOS VISUAIS
= Inser¢do e formatacdo de imagens
= Inserc¢do de videos: truques e dicas

ESTIMULAR COM ANIMAGOES E TRANSICOES
= Regras do bom senso
= Transi¢Oes entre diapositivos
=  Apresentagao progressiva de texto
= Animagdes de objectos

FINALIZAR APRESENTAGOES
= Vista do apresentador
= Conversdo para outros formatos
= Impressao de apresentacdes




